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1. Condigoes de acesso ao Estatuto Especial

Considerando que em determinadas situagdes previstas na Legislagdo, o estudante pode
usufruir de regalias especiais, desde que comprove que reldne as condi¢cdes necessarias
para tal, os estudantes da FFUL podem requerer um (1) Estatuto Especial. Caso estejam
em condicOes de pedir mais do que um Estatuto Especial, deverao optar pelo que |hes
for mais favordvel.

A Circular Informativa n.2 1/AA/2024 inclui os Estatutos Especiais previstos na FFUL, os

beneficios associados a cada um deles e a documentacgdo a submeter para a atribuicao
do Estatuto Especial pretendido. S6 serdo considerados os Estatutos Especiais
enumerados no Despacho.

Os pedidos de Estatuto Especial poderdo ser feitos no 1.2 e/ou no 2.2 semestre, nos
prazos previstos para o efeito, conforme estipulado nos Prazos Académicos, para o ano

letivo em vigor.

O periodo estabelecido para o 2.2 semestre destina-se aos estudantes que ndo
requereram Estatuto Especial no 1.2 semestre ou aos quais ndo foi atribuido Estatuto
Especial para o 22 semestre no inicio do ano letivo/1.2 semestre (Estatuto Especial
anual).

Os seguintes Estatutos Especiais, pela sua especificidade, sdo atribuidos apenas
semestralmente, pelo que os estudantes deverao fazer novo requerimento no 2.2
semestre, caso continuem a reunir as condi¢des necessdarios para o requerer:

e Trabalhador Independente;
e Dirigentes do Ensino Superior;
e Estudantes Atletas.

Os pedidos de Estatuto Especial ndo estdo sujeitos a pagamento de emolumento.
Contudo, os pedidos feitos fora de prazo estdo sujeitos a aplicacdo da taxa de Pratica de
Atos Fora de Prazo, no valor de 4€/dia util, até ao maximo de 120€, em conformidade
com o ponto 7. da Tabela de Emolumentos da FFUL (Deliberagdo n.2 800/2021).

S6 sdo aceites pedidos de Estatuto Especial fora de prazo:
e Até 30 de outubro para o 1.2 semestre ou todo o ano letivo;
e Até 31 de margo para o 2.2 semestre.

Os estudantes podem consultar os Estatutos Especiais que |lhes foram atribuidos ao
longo do seu percurso académico no Portal Fénix, através de Aluno > Consultar >

Estatutos:
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https://www.ff.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2024/06/Circular-Informativa-n1-AA-2024-Estatutos-Especiais_signed.pdf
https://www.ff.ulisboa.pt/categoria/ensino/ensino-estudar-na-fful/prazos-academicos/
https://www.ff.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2021/09/tabela-emolumentos-2021.pdf

Candidato Pessoal

Consultar
Aluno Consultar Estatutos

iff Disciplinas

A Estatutos
i Curriculo

iif Visualizar Conta

iif Estatutos Matricula

£ Trabalhos
Académicos

Q Filtrar

2. Acesso ao Portal Fénix Edu

Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Safari ou Chrome.

Deverd aceder ao Portal Fénix com as suas credenciais de acesso.

FACULDADE DE
FARMACIA

Uniomr i wte cu Linbsa

FenixEdu

https://fenix.ff.ulisboa.pt/

Caso nao se recorde das credenciais de acesso:

I.  Aceda ao link de recuperacdo da conta institucional da ULisboa e indique o seu

nome de utilizador (username) ou insira o email que utilizou para criar a conta e
clique em Reset Password.

NOME DE UTILIZADOR OU EMAIL* EXTERNO

o I [

ACESSO

. N&o sou um robd R
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https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://utilizador.ulisboa.pt/UlisboaUsers/reset/forgotPassword
https://fenix.ff.ulisboa.pt/

[I.  Apbds clicar em Reset Password, receberd no email que utilizou para criar a conta
campus/edu a informacdo para proceder a definicdo de uma nova palavra-passe.

3. Pedido de Estatuto Especial

Ap0ds efetuar o login no Portal Fénix, deverd proceder aos seguintes passos:

1. Aceda ao separador Requerimentos, através de Pessoal > Servigos, e clique
Criar:

% newsoeoe Aluno Candidato

Comunicagao

£ Calendario

Pessoal > Servicos > Requerimentos

Requerimentos

£ Inquéritos

i Requerimentos © Criar
£ Documentos Digitais
Mostrar Requerimentos * ® Meus Outros Todos
Area Pessoal
Ano * 2024

Tipo de Requerimento

2. Selecione Pedido de Estatuto Especial em Tipo de Requerimento e em seguida o
seu Curso e o Periodo de Execucdo (ano letivo). Em seguida, cliqgue novamente

Criar:
% % FRACIR Aluno Candidato
Comunicagdo . .
Pessoal > Servicos > Requerimentos
Servigos
fif Calendario q
£ Inquéritos
[ R s Tipo de Requerimento * Pedido de Estatuto Especic
£5f Documentos Digitais
Curso *
Area Pessoal Periodo de Execugdo *
Cancelar
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3. No separador Instru¢des, encontrard informacdo sobre qual o documento a
submeter para poder obter o Estatuto Especial que pretende:

Monitorizacao do Processo Instrugoes Ay Formulario 4\ Documentos

Por favor, anexe os documentos comprovativos da qual requer o Estatuto Especial:

1. Praticante de confissGes religiosas

- Comprovativo da situagao emitida pela entidade que enviou no ano anterior ac membro do Governo
competente em razao da matéria, a indicagéo dos referidos dias e periodos
horérios no ano em curso.

2. Mées e Pais Estudantes, Gravidas, Puérperas e Lactantes:
Gravidas

- Atestado médico que comprove a gravidez, com indicagao da data prevista para o parto.

Mées e Pais (filhos até 5anos)

- Assento de nascimento.

Mées e pais (filhos até 12 anos)

- Assento de nascimento.

4. No separador Formuldrio, devera selecionar o Estatuto Especial que requer, bem
como o Periodo Letivo em que pretende ter esse Estatuto:

Monitorizagdo do Processo Instrugdes b Formuldrio 44 Documentos

© O campo "Qual o Estatuto Especial que requer?" é obrigatdrio.

O campo "Periodo Lectivo" é obrigatorio.

Qual o Estatuto Especial que requer? *
Praticante de Confissdes Religiosas
Maes e Pais estudantes, Gravidas, Puérperas e Lactantes
Estudante com Necessidades Educativas Especiais
Estudantes Militares
Dirigentes do Ensino Superior
Trabalhador-Estudante
Estudante-Bombeiro

Estudante-Atleta
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Caso pretenda o Estatuto Especial para o ano lectivo completo, seleccione os dois semestre, caso seja apenas para um semestre, seleccione
apenas o semestre indicado.

Periodo Lectivo *

1° Semestre 2023/2024

2° Semestre 2023/2024

5. Depois de selecionar o Estatuto Especial pretendido em “Qual o Estatuto Especial
gue requer?”, em alguns casos, tera de selecionar um Estatuto mais especifico:

Qual o Estatuto Especial que requer? *
Praticante de Confissoes Religiosas
Maes e Pais estudantes, Gravidas, Puérperas e Lactantes
Estudante com Necessidades Educativas Especiais
Estudantes Militares
Dirigentes do Ensino Superior

® Trabalhador-Estudante
Estudante-Bombeiro

Estudante-Atleta

Benificiario de Estatuto Trabalhador Estudante
Trabalhador por conta de outrem (entidade privada ou estado)
Trabalhador Independente
Trabalhador a frequentar cursos de formacao profissional, programas de ocupagao tempordéria de jovens com duragao igual ou superior a 6 meses ou estagio profissional

Cuidadores informais que nao exercam atividade profissional

6. No separador Documentos, deverd carregar o documento comprovativo
conforme a informacdo constante em Instrugoes:

Monitorizagdo do Processo  Instrugdes  Formulério & Documentos

© Necessario submeter os seguintes documentos: Documento(s) para Pedido de Estatuto Especial

Documento(s) para Pedido de Estatuto Especial

Anexe a documentacdo exigida para a comprovagao do estatuto especial exigido, de acordo com o indicado no site da Faculdade, em https://www.if.ulisbo.

Tamanho Mdx. 5120 KB com extensdo: pdf docx

Upload
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7. Apds carregar o documento, devera clicar Submeter, para que o seu pedido seja
analisado pelos Servicos Académicos:

Detalhes Operacoes

Submeter
Pessoa

Anular Requerimento
Tipo Pedido de Estatuto Especial

Estado  Preenchimento do Formulério (15-05-2024 10:37 - [ )

8. Caso haja necessidade, o seu pedido de Estatuto Especial podera ser devolvido
para correc¢Oes pelos Servicos Académicos, ato para o qual sera notificado via
email institucional. No seu Requerimento, deverda abrir o separador Corre¢bes e
efetuar as alteragdes conforme indicado:

Monitorizagdo do Processo Formulario Documentos Correcgoes

Correcgoes:

9. Depois de efetuar as corregdes solicitadas, devera clicar Submeter Correccéo:

Detalhes Operacoes

Submeter Correc¢ao
Pessoa |

Tipo Pedido de Estatuto Especial

Estado  Requerimento em Correcgdo (15-05-2024 10:43 [ )

10. Apés anadlise do seu pedido, sera notificado pelo email institucional para que
periodo o seu Estatuto Especial foi aceite ou, alternativamente, se o seu pedido
foi rejeitado. Nesse caso, podera encontrar a justificacdo no seu Requerimento,
no separador Informagdo dos Servigos.
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