Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202303/0965

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Faculdade de Farmécia da Universidade de Lisboa
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

Remuneragdo correspondente a posicdo remuneratdria detida na situacdo
juridico-funcional de origem.

0.00 EUR

Exercer fungBes na Area Académica.

a) Prestagdo de informag@o sobre as condigdes de ingresso e frequéncia no
Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas;

b) Elaboragdo de oficios, editais e avisos relativos aos diversos atos académicos,
tais como matriculas, inscrigdes, concurso de acesso a FFUL (mudangas de
instituicdo/curso, titulares de outros cursos superiores, M23, Estudantes
Internacionais);

¢) Apoio as matriculas e inscrigdes de alunos;

d) Apoio aos processos de creditagdo académica;

e) Recegdo, instrugdo, organizacdo e gestdo dos processos de candidatura;

f) Recegdo, registo e instrucdao dos requerimentos dos alunos, com vista ao
encaminhamento para efeitos de despacho e resposta;

g) Emissdo de certiddes de matricula, inscrigdo, frequéncia, exames, conclusdo
final e outras certidGes relativas a vida escolar do estuante e que ndo sejam de
natureza reservada;

h) Organizagao dos processos administrativos respeitantes a alunos inscritos em
unidades curriculares isoladas e alunos ao abrigo de programas intercambio;

i) Atendimento presencial/ telefonico/ correio eletrdnico (alunos e professores);
j) Recolha e gestdo da informagdo para o Inquérito ao Registo de Alunos
Inscritos e Diplomados do Ensino Superior (RAIDES);

k) Quaisquer outras tarefas para que seja solicitado apoio, relacionadas com os
servigos académicos.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:
Descricao da Habilitacdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Economia, Gestdo, Administracdo,
Contabilidade

Humanidades, Secretariado e Tradugdo

Sub-area Tematica

Gestdo de Pessoal e Administragao /
Administragdo Publica

Humanidades

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nado dispensada pela Constitui¢ao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibi¢éo do exercicio de fungdes publicas ou néo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

Licenciatura

Gestdo, Administracdo Publica e Linguas e Literaturas

Area Temética

Gestédo da Administragdo Publica

Linguas e Literaturas Classicas



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Faculdade de 1 Avenida Professor Lisboa 1649003 LISBOA Lisboa Lisboa
Farmacia da Gama Pinto

Universidade de

Lisboa

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: Os candidatos devem ainda possuir, preferencialmente, o seguinte perfil de
competéncias:
a) Possuir um conjunto de saberes, informacdo técnica e experiéncia
profissional, essenciais ao adequado desempenho das fungdes;
b) Conhecimentos consolidados da legislacdo sobre a area do Ensino Superior,
nomeadamente no que concerne aos dominios académicos;
c) Conhecimentos sobre as acdes conducentes a participacdo da Faculdade em
Redes tematicas, Consorcios, Colégios da Universidade de Lisboa ou noutras
colaboragdes com Universidades ou Centros de Investigacdo nacionais e
internacionais;
d) Dominio de exceléncia da lingua portuguesa e proficiéncia da lingua inglesa
(oral e escrita);
e) Conhecimentos de informatica na otica do utilizador;
f) Dominio em aplicagdes de gestao académica FENIX;
g) Experiéncia e conhecimentos especificos na drea académica e experiéncia no
dominio da recolha e tratamento de dados.

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: concursos@ff.ulisboa.pt
Contacto: concursos@ff.ulisboa.pt

Data Publicitagao: 2023-03-28

Data Limite: 2023-04-12

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser enviada para concursos@ff.ulisboa.pt

Acompanhada dos seguintes elementos:

. Curriculo;

. Declaragdo da Entidade Empregadora, mencionando o vinculo contratual, a categoria profissional e o posicionamento
remuneratorio;

. Certificado de habilitagdes;

Somente serdo contactados os candidatos selecionados para entrevista.






