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1. Acesso a Plataforma

O pedido de justificacdo das faltas é solicitado, exclusivamente, em formato digital e o

estudante deve possuir as credenciais de acesso ao Portal Fénix Edu.

) FACULDADE DE

FARMACIA

rvdace e Linbsa

FenixEdu

https://fenix.ff.ulisboa.pt/

Caso nao se recorde das credenciais de acesso:

1. Aceda ao link de recuperacdo da Conta Campus.
2. Cligue em Recuperar Acesso.

NOME DE UTILIZADOR
AGEDER ore i
. N&o sou um robd ;

Recuperar acesso

Nao tem ainda uma conta Education? @

CRIAR CONTA EDUCATION

NOME DE UTILIZADOR OU EMAIL* EXTERNO

CUPERAR N [0

ACESSO

. Néo sou um robd Ris.

3. Indique o seu utilizador da conta Campus/Edu (username) ou insira o email que
utilizou para criar a conta. Clique em Reset Password.

4. Receberd no email que utilizou para criar a conta Campus/Edu a informacdo para
proceder a criagao de uma nova palavra-passe.


https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/login;jsessionid=A3649C8E6BCFA6A15147BE9A7ACF6725
https://fenix.ff.ulisboa.pt/

2. Justificacao de Faltas

Os estudantes do Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas (MICF) estdo vinculados ao
cumprimento das regras de assiduidade, de acordo com o estabelecido no Regulamento do

MICF. O registo de assiduidade é feito pelo docente em cada aula.

e A assisténcia dos estudantes as aulas praticas é obrigatéria, sendo reprovados os
estudantes cuja frequéncia seja inferior a 2/3 das aulas efetivamente lecionadas.

e A assisténcia dos estudantes as aulas laboratoriais é obrigatdria, sendo reprovados os
estudantes cuja frequéncia seja inferior a 2/3 das aulas efetivamente lecionadas.

Os estudantes abrangidos por um dos estatutos especiais previstos na lei, ficam sujeitos a
legislagdo em vigor, no que respeita a assiduidade e avaliagdo. As faltas as aulas praticas e
laboratoriais devem ser sempre devidamente justificadas.

O estatuto especial contempla, nomeadamente:

e Maes e Pais Estudantes, Grdvidas, Puérperas e Lactantes
e Dirigentes do Ensino Superior

e Trabalhador-Estudante

e Estudantes Militares

e Bombeiro dos corpos profissionais, mistos ou voluntdrios
e Praticante de confissdes religiosas

e Estudante Atleta

e Estudantes com Necessidades Educativas Especiais

Para mais informacGes consulte o Separador dos Estatutos Especiais no Site da FFUL.

Os pedidos devem ser formalizados até 5 dias Uteis apds a falta, e sdo considerados pela
Coordenacdo do Mestrado Integrado da FFUL. Caso sejam aceites, as faltas sdo justificadas
junto dos docentes responsaveis das Unidades curriculares.

Para justificar as faltas deve:

1. Apds autenticagdo, aceder ao separador “Pessoal” e em “Servigos”, clicar em
“Requerimentos”, e depois em “Criar”:

A
by

AL

o Aluno Candidato

v i FARMACTA

Area Pessoal
Pessoal Servicos Requerimentos
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Requerimentos
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© Criar
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M |nquéritos

I Requerimentos

Tipo de Requerimento



https://www.ff.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2019/01/Regulamento-MICF_2018.pdf
https://www.ff.ulisboa.pt/wp-content/uploads/2019/01/Regulamento-MICF_2018.pdf
https://www.ff.ulisboa.pt/estatutos-especiais/#paraalunosinscritosnomestradointegradoemcinciasfarmacuticas

2. No separador seguinte, devera selecionar o tipo de requerimento correspondente e
selecionar o Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas:

ﬁ FARMACIA Aluno Candidato

Area Pessoal

Pessoal = Servicos > Requerimentos
Comunicac&o

Criar Requerimento
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11 Inguéritos
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3. Os pedidos de justificacdo de faltas devem ser formalizados com a indicagao do
motivo, do dia/hora, a UC em causa, bem como o turno (T, TP, P, L). De seguida, deve indicar
estes dados no separador do Requerimento:

Detalhes Operacoes

Submeter Pedido
Pessoa

Anular Pedido
Tipo

Estado
Urgéncia  Nao
1 1

Monitorizacao &3 Requerimento &3 Documentos

© 0 campo "Indique, por favor: - 0 motivo, - o dia (dia/més/ano) - a Unidade Curricular - e o turno que pretende justificar:" € obrigatério.

Indique, por favor: - o motivo, - o dia (dia/més/ano) - a Unidade Curricular - e o turno que pretende justificar: *




4. Apés preencher o Requerimento com os dados solicitados, deve submeter a respetiva
justificagdo ou comprovativo da falta no separador dos Documentos:

Pessoa

Tipo

Estado

Urgéncia Nao

Monitorizagso &b Requerimento | |44 Documentos

© Necessario submeter os seguintes documentos: Comprovativo de Justificacao de Falta

Comprovativo de Justificacdo de Falta

Méx. 2048 KB com extensdo: jpg jpeg png pdf

Upload

Nao foram encontrados resultados

NOTA: Sao suportados documentos até 2 Mb em formato PDF ou imagem.

5. Apos preencher todos os separadores, clique em “Submeter Pedido “:

Detalhes Operagoes

Submeter Pedido

Pessoa ¥

Anular Pedido
Tipo

Estado

Urgéncia Nao

Monitorizagao Requerimento Documentos




6. Apds submeter o pedido, o mesmo serda analisado pelos Servicos Académicos e

remetidos para decisdo. Os pedidos sdao considerados pela Coordenacdao do Mestrado

Integrado da FFUL e, caso sejam aceites, as faltas sdo justificadas junto dos docentes

responsaveis das Unidades curriculares.

7. A qualquer altura o aluno podera consultar o estado do seu pedido no separador

“Monitoriza¢do”:

Conselho Pedagdgico

Requerimento

Dacumentos Corregdes

Submissdo de Documentos

/

/
!

y

Documentos Submetidos Anulado

Secretariado do Pedagdgico

Requerimento em Corregdo

MNéo Aceite Aceite Justificagdo em Corregdo

8. Ap0ds o pedido ser deferido, os alunos recebem uma mensagem automatica do Portal

Fénix com essa indicagao.




