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Ativacdo da Conta de E-mail Institucional ULisboa (@edu.ulisboa.pt)



1. Acesso a Plataforma FenixEdu

A matricula e inscri¢do sdo realizadas através do Portal FenixEdu e deve aceder com as credenciais

de acesso que utilizou no ato de candidatura.

Caso nao se recorde das credenciais de acesso:

a. E efetuou o registo na Plataforma FénixEdu no ato da candidatura:

i Deve solicitar a recuperacdo das credenciais, indicando o e-mail utilizado na sua

candidatura;
Apds o pedido de recuperagdo das credenciais, serd enviado um e-mail com os

novos dados de acesso.

i. Ejatenha conta Campus@ULisboa ou @edu.ulisboa.pt:
Deve solicitar a recuperacdao das credenciais, indicando o seu username ou

inserindo o e-mail que utilizou aquando da criagdo desta conta;
Recebera no e-mail a informagdo para proceder a criagdo de uma nova palavra-

passe.

2. Matricula/Inscri¢do

O processo de matricula e inscri¢do inicia-se no separador Candidato.

Candidaturas

Candidato Candidaturas

Conta Corrente (Candidato)

Processo de Candidatura-D/2017/18

2017/2018 - Doutoramentos

Em Candidaturas em curso ou submetidas clique em Detalhe no curso em que ficou colocado.

Candidaturas em curso ou submetidas

Periodo

Numero Lectivo Candidatura Fase Estado Data
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https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/passwordResetRequest#!passwordResetRequest/_qcheck=dd39b3fe47273fb638a69b2efeaf7f20dfa83f79
http://www.ff.ul.pt/seminarios-ramps-2016-regras-inscricao-online-publico-geral-ex-estudante-da-ffulisboa/
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam

De seguida, na nova janela, cligue no botdo Realizar Matricula e dard inicio a sua

matricula/inscrigdo.

Processo de Candidatura-D/2017/18

2017/2018 - Doutoramentos

= yolta
Detalhes Operacoes
Realizar Matricula
Candidato
Fase Geral
Data de Candidatura 2 14-08-2017 16:25
Estado Candidato Colocado (23

3. Formulario de Matricula/Inscri¢do

Ao iniciar o processo de matricula, ird surgir um texto introdutdrio e deve clicar em Comegar.
Posteriormente deve dar seguimento ao preenchimento da informagdo de natureza pessoal e
profissional, habilitacGes académicas, agregado familiar, entre outros.

Apds o preenchimento de todos os dados, deve clicar em Submeter e depois Continuar.

4. Cartao de Estudante

Todos os alunos tém obrigatoriamente de solicitar o cartdo de estudante, podendo optar por:

e Cartio sem vertente bancaria onde apenas
transitam para a Caixa Geral de Depdsitos (CGD)
os dados basicos, estritamente necessarios para
impressao no cartdo e para validagdo da
unicidade do aluno;

e Cartdo com vertente bancaria onde irdo
transitar para a CGD todos os dados de
identificacdo pessoal, correspondentes a todos
os campos do formulario Modelo 43 (requerido
pelo Banco de Portugal), e para os quais o aluno
tem de dar autorizagao explicita, apds leitura atenta das condigdes.

Para solicitar o cartdo de estudante, devera aceder ao Fenix e depois no menu lateral Area Pessoal
> Cartdo de Identificagdo.

Neste menu deverd carregar na opc¢dao Enviar Dados para que as suas informagdes sejam
comunicadas para os sistemas da CGD, e de seguida carregar em Finalizar para ser redirecionada
para o website de atendimento virtual da CGD.



Sem aceder ao atendimento virtual, ou em alternativa deslocar-se presencialmente a um
stand/balcdo da CGD, n3do ird receber o cartdo de aluno pois o processo ndo se encontrard
finalizado do lado da CGD.

Para aceder a este atendimento virtual, a CGD requer a associacdo de Chave Mével Digital (CMD).

5. Inscrigao nas Unidades Curriculares

Passo 1: Apds o preenchimento do formulario, no menu do topo, selecione o Separador Aluno;

Passo 2: No menu lateral, expanda a op¢ao Inscrever e escolha a subopc¢ao Processos de Inscri¢ao;

gﬁ ﬁgﬁ m Candidato Peszoal

Consultar . -
Aluno = Inicio

Inscrever

£ Processos de Inscricio

Servigos Académicos
MNesta area poderd encontrar, de uma f
acelerando alguns dos processos relag
lectivo.

Passo 3: Na subopc¢do dos Processos de Inscri¢do, clique em Iniciar para comecar a sua inscrigdo;

Processos de Inscri¢do

Ano Lectivo | Plane Curricular Passos do Processo

2017/2018 | Doutoramento Bolonha em Famécia - 2_Dout_Plano2_2005 1. Instrug&es: Inscricio em Disciplinas -+
2. In 0 em Unidades Cumicularss nietar
3. Concluséio

Passo 4: Antes de iniciar o processo de Inscricdo nas disciplinas, tem disponivel para consulta varias
informacgdes sobre o processo. Apds a leitura atenta das instrugdes, deve clicar em Continuar.

Instrugdes: Inscrigdo em Disciplinas

Introdugdo

Na pagina seguinte enconirara representados Grupos de unidades curriculares (linhas cinzentas), disciplinas em que ndo esta inscrito (nas linhas a brance), disciplinas com inserigde confirmada (linhas verdes) e
disciplinas com inscric3o impossivel (linhas vermelhas). As disciplinas que ja concluiu ndo aparecem, s¢ aparecem as disciplinas e grupos a que se pode inscrever. Os grupes de disciplinas estio hierarguizados
de acordo com a estrutura do curso.

Como Proceder

Atencéo: As inscrigdes em grupos & em disciplinas devem ser feitas separadamente. Se seleccionar um grupo & uma disciplina e fizer Guardar val ocorrer um erro. Devera escolner apenas disciplinas ou apenas
grupos de cada vez que fizer Guardar.

« Inscrever em disciplinas:
Seleccione a(s) "checkbox(es)" e faga Guardar.
« Desinscrever de disciplinas:
Desmarque a(s) "checkbox(es)" e faga Guardar.
« Escolher grupos de disciplinas:
Seleccione 2 "theckbox” do grupo e faga Guardar. SO depois de Guardar é que aparecem as disciplinas e sub-grupos que o constituem.
= Escolher disciplinas de opgdo:
Carregar no link "Escolner Opcdo”. Devera inscrever-se primeire nas disciplinas & nos grupos do curriculo & sé no final ds disciplinas de opcdo. Afencdo” quando carrega em 'Escoiher Opedo” as
alteracdes que néo foram guardadas sdo perdidas. Antes de camegsar em "Escolher Opgdo” certifigue-se que guardou &s alteracies.
« Terminar o processo de inscrigdo:
Depois de terminado o processe de inscrigio pede consultar o seu Curriculo do Aluno para e ver a tolalidade das disciplinas em que esta inscrito,

o t



Passo 5: Selecione o 12 semestre e escolha as disciplinas do 12 ano/12semestre:

1 Semestre 20172013 2 Semestre 2017/2013

Loutoramentio S0knha em Farmac

2 Dout_Planc2 2003

Cragiins para Aprovagdio: 2400

Cred

L4
3* Ciclo [ Creditos Aprovades (0.0), Inscrites (D), Total (0.0 ] +
Parte Escolar [ Creditos Aprovades (0.0), Inscritos (0), Total (0.0} ] o+

para Agrovagda: E0.0
Tronco Comum [ Créditos Aprovados (0.0}, Inscritos (3), Total (0.0)] td

Cradios para Apre

10888 - Seminano de Doutoramento 1 &no, 1 Semestre 240 Cred i
10988 - Semindric de Metodals 1 &nz, 1 Semestrz 6.0 Créd. [

Passo 6: Confirme a sua escolha através da opgdo Guardar.

Passo 7: Confirmadas as inscrigdes nas disciplinas do 1.2 Semestre, selecione o 2.2 Semestre

repita o processo.

1 Semestre 2017/2018

2 Dout_Plano2 2003

Cradiivs para Aprovagio: 2400

7
3° Ciclo [ Créditos Aprovades (0.0), Inscritos (30.0), Total (30.0) ] rd
Parte Escolar [ Créditos Aprovades (0.0), Inscritos (30.0), Total (30.0) ] r

3 Aprovagda 60.0
Tronco Comum [ Créditos Aprovados (0.0), Inscritos (20.0). Total (30.0)] td
mingrio de Doutoramento | Z40Cred. &
11001 - Semindric de Metodolopia de Investigacie |l 1 Ang, 2 Semestre G.0Créd &

Passo 8: Confirme a sua escolha através da op¢ao Guardar.

Passo 10: Para terminar a sua inscri¢do clique em Continuar e no separador seguinte em Finalizar.

Inscricdo em Disciplinas Concluséo

<+ Voltar|| Confinuar =» 4= Voltar|| Finalizar =+




6. Comprovativo de Inscrigao

O comprovativo de inscricdo é obtido a partir do Separador Pessoal:

E FARMACTA Passo 1: No menu lateral, expanda a opgao Servigos;

Area Pessoal Passo 2: Escolha a sub-opcao Requisigoes;

L Passo 3: Clique em Criar;
Comunicacao
Passo 4: Escolha o tipo de requisicdo pretendida (ex.
Servigos Comprovativo de Inscricdo) e o tipo de matricula e Clique em
Criar;
i Inquéritos . ) ) )
Passo 5: No formuldrio confirme o Ano Letivo e confirme a
Requisigdes submissdo da requisigdo.

No ecra principal das Requisi¢des, o aluno podera visualizar o Estado da Requisicdo onde podera
monitorizar em que estado se encontra o seu processo nos Servigos Académicos.

Apds validagdo dos Servicos Académicos e o Estado do pedido passar para Documento Entregue, o
aluno podera aceder a Requisigdo entrando no “Detalhe”:

po e Requisicao Com urEenciE Estatn Ciltima akeragan Mumeno 0o Processn

CHAES Documentos Submetidos 24-08-2020 1405 CNAES2020/2 Q Detsine

Posteriormente, o aluno no Separador Documentos, podera visualizar o documento assinado
digitalmente pelos Servigos Académicos e realizar o seu Download.

7. Propinas

Ap6s verificacdo de que foi efetuada corretamente
a matricula, os Servicos Académicos procedem a

ClowsUlizr criagdo das propinas e dos emolumentos
associados a matricula (taxa de matricula e seguro

I8 Cyrriculo escolar).

1N Hordrio Para consultar o valor das propinas/emolumentos,

as datas de pagamento e as respetivas referéncias

] | . . .
12 Estatutos do Aluno MB, clique em Aluno> Consultar> Visualizar Conta.

I8 izualizar Conta

Para consultar as referéncias MB para pagamento
clique no separador “Referéncias para

INscrever Pagamento”.

Servigos Academicos



NOTA: Os pagamentos devem ser efetuados até a data de vencimento das prestagées, sob pena de
pagamento de juro de mora. A 12 prestacdo de propina estdo associados a taxa de matricula e o
seguro escolar.

Os bolseiros FCT sé devem fazer o pagamento da taxa de matricula e seguro escolar.

PAGAMENTO DE PROPINAS FEITO POR OUTREM:

Os alunos com propinas pagas por uma entidade que ndo os préprios, deverdo enviar por e-mail
(posgraduados@ff.ulisboa.pt) uma declaracdo da entidade onde esta declare que se responsabiliza
pelo pagamento das propinas e/ou emolumentos.

A declaragdo deve conter também a informacdo dos dados fiscais da entidade: nome, morada e
NIF.

Esta informagdo tem, obrigatoriamente, de ser disponibilizada nesta altura, pois posteriormente
ndo poderdo ser efetuadas alteracdes de dados em propinas/emolumentos pagos.

8. Ativacdo da Conta de E-mail Institucional ULisboa (@edu.ulisboa.pt)
Caso ainda ndo disponha de uma conta institucional da ULisboa, apds a formalizagdo da sua
matricula e inscri¢do, ird receber no seu e-mail as instru¢des para a criacdo dessa conta.
Apds a ativagdo dessa conta, deverd aceder ao Portal FenixEdu com essas credenciais.

Sendo também uma conta de e-mail, podera aceder a mesma através do seguinte enderecgo:
http://webmail.campus.ul.pt. Devera colocar sempre o username@edu.ulisboa.pt

9. Outras Informagodes

Portal Fenix Edu: https://fenix.ff.ulisboa.pt/login

Permite ao alunos, entre outras fungdes, visualizar as notas obtidas em cada unidade curricular, as
referéncias multibanco para pagamento de propinas, a alteracdo dos contactos de e-mail,
telemédvel e morada bem como solicitagao de certificados e impressdo da declaragdao multiusos.

Informagdes Académicas: https://www.ff.ulisboa.pt/doutoramento-em-farmacia/

Legislagdo: https://www.ff.ulisboa.pt/regulamentos-e-despachos/

Parque de Estacionamento: https://www.ff.ulisboa.pt/estacionamento/
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