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Criar Requisi¢ao — Aluno

“» Para solicitar uma requisicdo o aluno devera realizar o login no Fenix da sua Escola.

Consultar

m Candidato Pessoal

Aluno > Inicio PT /| EN

Inscrever

Servigos Académicos

Nesta drea poderd encontrar, de uma forma centralizada, alguns servicos académicos tradicionais, que normalmente se encontram disperses. O objective & que consiga consultar infermacéo de forma rdpida e eficiente,
acelerando alguns dos processes relacionados com o seu trajecto escolar, e minimizando o tempo despendido na procura de informacio. Aos servicos existentes irfo sendo adicionados novos servicos ao longo do ano
lectivo.

Licenciatura Bolonha em Planeamento e Gestao do Territorio

Cartografla Tematica Data de Realizagéo Sala(s) Periodo de Inscricdo
\mrodu;éo ao Planeamento Territorial Data de Realizagio Sala(s) Periodo de Inscricio
\mrodu;éo 3 Geograf\a Fisica Data de Realizagio Sala(s) Periodo de Inscricio
Introducio a4 Geografia Humana Data de Realizagio Sala(s) Periodo de Inscricio
Memdolog\as de Analise de Dados Data de Realizagio Sala(s) Periodo de Inscricio

Pessoal >> Servigos >> Requisigoes
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Requisicoes

Criar Requisi¢ao — Aluno

“» Para solicitar uma Requisicéo aceder a: Pessoal > Servigos > Requisi¢cdes
Pessoal = Servicos = Requisiches

Requisicoes

v

© Criar = Clicar em “Criar”.

Tipo de Requisicao v

Q, Pesquisar

Pessoal >> Servigos >> Requisicoes 5
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Criar Requisi¢ao — Aluno

Fessoall = Senncos: = Requscics = Depois de “Criar” somos remetidos para o

. R ecra seguinte. Preencher os campos:
Criar Requisicao

= Tipo de Requisicao pretendido (ex: Comprovativo de

v

Tipo de Requisicao * Comprovativo de Inscricac »
Inscricao)
RN - > = Na&o é obrigatério, ndo é necessario o preenchimento;
Matricula [8411] Licenciatura Bolonk . ,
. = Preencher a Matricula;

v

= Clicar em “Criar’.

" Criar Cancelar

Pessoal >> Servigos >> Requisicoes 6
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Criar Requisi¢ao — Aluno

Visualizar Requisicao
= O aluno €& remetido para o * Voitar
Preenchimento do Formulario com
. L. Detalhes Operacoes
campos obrigatorios.
submeter

Tipe Comprovativo de Inscricao e
Afiva? Preencher Formulario (24-09-2020 15:05 - Testemarta Marques de 53)

. . 1 ir?
= Passo 1: Selecionar o Ano Letivo; o T Tem a certeza que deseja prosseguir:
- PaSSO 2: DGDOIS de pl’eenchel’ 0 Matricula Testemarta Marques de 53 [Lic. Plan.Gestao Territorio]

Periodo de Execucao o sUDmeter Cancelar
Formulario, clicar em Submeter;
= PaSSO 3 Confll’mar a SmeISSéO Formulario Monitorizacao
da Requisigao.
Ano Letivo *
= 2020/2021 =

Pessoal >> Servigos >> Requisigoes
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Criar Requisi¢ao — Aluno

“» No ecra principal das Requisicdes, o aluno podera visualizar o Estado da Requisicdo, onde podera

monitorizar em que estado se encontra 0 seu processo nos Servicos Académicos.

Tipo de Requisicdo Com urgéncia? Estado Untima alteracao Mumero do Processo
Comprovativo de Inscricdo Mao Verificar Requisicao 24-09-2020 16:09 Requisicao-2020/13 Q, Detalhe
Documentos CHNAES Documentos Submetidos 24-09-2020 14:05 CHAES2020/ 2 Q Detalhe

Nota: Neste Estado o aluno terd que aguardar que os Servicos Académicos processem o seu pedido.

Pessoal >> Servigos >> Requisicoes 8
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Criar Requisi¢ao — Aluno

aluno podera aceder a Requisi¢cao entrando no “Detalhe”.

“» Apos validacdo dos Servicos Académicos e o Estado do pedido passar para Documento Entregue, o

DE LISBOA

Tipo de Requisicdo

Comprovativi de Inscrigdo

Documentos CHAES

Com urgéncia?

M3o

Estado

Documento Entregus

Documentos Submetidos

Ultima alteragdo

24-09-2020 18:02

24-09-2020 14:05

Mamers do Processo

Requisicao-20207 13

CNAES2020 /

2

Q@ Detalhe

@ Detalhe

Pessoal >> Servigos >> Requisicoes 9
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Criar Requisi¢ao — Aluno

= Posteriormente, o Aluno no Separador
Documentos, podera visualizar o
documento assinado digitalmente
pelos Servicos Académicos e realizar

0 seu Download.

——

Detalhes

Tipo
Ativa?
Pessoa

Matricula

Periodo de Execucao

Formulario

Documento Final

MNome

Comprovative de Inscricdo

Documento Entregue (24-09-2020 18:02 -

Testemarta Margues de 53

Testemarta Marques de 5a [Lic. Plan.Gestao Territorio]

Documentos  Monitorizagao

Comprovativo de Inscricdo PT - 2020-09-24 17:55:42 signed 2020-09-24 180225 pdf

T h
Data de Submissao (EEF" ?

= 24-09-20201&02 227

Pessoal >> Servigos >> Requisigoes
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