U ’U% FACULDADE DE FARMACIA
Sl —=— UNIVERSIDADE DE LISBOA

“omessowe FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

MANUAL DE MATRICULA E INSCRICAOQ 2°
CICLO (MESTRADOS)

Area Académica
15-07-2020



indice

1. Acesso a plataforma....c.ccccvieirimirmrrrrsre s s r s rannns 2
2. Matrigala..... .- " - . TR - Tk O SO . Y .. 0% ... . . . 3
P2 I | o TU T ) (o ] = L] (o o S 5
2 aCaniSTnE Allio S SN S A S Yl e W N 6
2:MSCrEA0 . . SN S ... .. . . .o . .. 7
2.4 CoMProvativo A€ INSCIIGAO .........uuuuuuriiiiinuuunneinneiiiensneeessssneeeesbeesannsneeeeeeeeeeenennnne 11
P (0] o1 = = PRSP 12
2.6 Ativagdo da conta de ESTUAANTE ..........uuuruiuiiriiiiiiiiiiiiiiieiiiiineeeineseenneseeeeeeennnneeene 13

Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Chrome € ou safari @ .


https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html
https://www.apple.com/safari/

1.Acesso a plataforma

A matricula / inscrigcdo é online e o candidato colocado deve possuir as credenciais de

acesso ao Portal Fénix Edu.

TSR FACULDADE DE
FLN FaRMACIA

Uriwersilace ca Linbsa

FenixEdu

https://fenix.ff.ulisboa.pt/

Caso nao se recorde das credenciais de acesso:

a)

b)

E efetuou o registo na Plataforma Fénix Edu no momento da candidatura:

- Deve solicitar a recuperacdo das credenciais com o e-mail utilizado na sua
candidatura;

- Apds a recuperacao das credenciais serd remetido um e-mail com os novos
dados de acesso;

- Caso tenha dificuldades na recuperacdo, por favor, contacte-nos.

E ja tenha conta Campus/Edu@ULisboa:

- Deve solicitar a recuperacao das credenciais.

- Indique o seu utilizador da conta campus (username) ou insira o e-mail que
utilizou aquando da criagdo da conta Campus/Edu.

- Recebera no e-mail indicado a informacgao para proceder a criacdo de uma nova
palavra-passe.

- Caso tenha dificuldades na recuperacdo, por favor, contacte-nos.



https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/passwordResetRequest
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt
http://www.ff.ul.pt/seminarios-ramps-2016-regras-inscricao-online-publico-geral-ex-estudante-da-ffulisboa/
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt
https://fenix.ff.ulisboa.pt/

2. Matricula

Antes de iniciar a sua matricula, aconselha-se a leitura atenta do plano de estudo e do
hordrio do curso em que pretende efetuar a sua inscricdo em:
https://www.ff.ulisboa.pt/categoria/ensino/ensino-cursos/cursos-mestrados/

Em caso de duvida, deve contactar o Gabinete de Estudos Pds-Graduados através do
email: posgraduados@ff.ulisboa.pt.

Passo 1: Efetuar o login.

FACULOADE OE
FARMACIA
Uner o ciode i Livbea
. Efetue a autenticacdio no Portal
FenixEdu . .
FenixEdu com o utilizador e a
Username password que utilizou na sua

candidatura.
Password

O processo de matricula inicia-se no separador “Candidato”.

ﬁ ﬁi’? Candidato

coulizlas Candidato = Candidaturas

Conta Corrente
(Candidato)

Processo de Candidatura-M/2017/70

2017/2018 - Mestrados (Estudantes Internacionais)

Passo 2: Em “Candidaturas em curso ou submetidas” clique em “Detalhe” no curso
em que ficou colocado e que pretende frequentar.


https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://www.ff.ulisboa.pt/categoria/ensino/ensino-cursos/cursos-mestrados/
https://www.ff.ulisboa.pt/categoria/ensino/ensino-cursos/cursos-mestrados/
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login

Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo )

Lectivo Candidatura Fase Datas

201772018 Doutoramentos Geral 13-06-2017 0:00 13-10-2017 17:00 Criar -

201772018 Erasmus Incoming Estigio 08-05-2017 10:00 31-07-2018 23:59 Criar

201772018 Erasmus Incoming Estudos 08-05-2017 10:00 31-07-2018 23:59 Criar

201772018 Estatutos povos Pedidos de 16-08-2017 0:01 04-08-2018 23:59 | Criar

2017/2018 Estatutos Pedido de Renovacdo 16-08-2017 0:01 26-08-2018 23:59 Criar

2017/2018 COncuesa £ sfecial e Acesso para Estidantes T Fase 01-07-2017 10:00 20-10201723:59 | Criar
Candidaturas em curso ou submetidas

Nimero Egg?\?oo Candidatura Fase Estado Data -

I]\faézc-l 74 2017/2018 E’_ﬁ%tgz?ac}s (Cidadaos Macionais e da Unido Iﬁ‘seascgfaogoi;}acicnas e da Unido Europeia E?l'odcigg;c 21-08-2017 16:02

Passo 3: De seguida, na nova janela, clique no botdo “Realizar Matricula” e dara inicio
a sua matricula/inscricdo.

Processo de Candidatura - M /2017/109
2017/2018 - Mestrados (Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia)
* Voltar
Detalhes Operacoes
Realizar Matricula

Candidato
Fase Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia (Mestrados)
Data de Candidatura £ 26-07-2017 1117
Estado Candidato Colocado (21-08-2017 16:02 - Pedro Russo)

Ao realizar esta operacdo, deixard de ter uma conta de candidato (bennu) e passard a
ser aluno ativo no sistema académico FenixEdu da Faculdade de Farmacia. Apds
realizar esta operagao por favor aceda ao email que indicou na sua candidatura e siga
as instrucdes da mensagem de ativacdo de conta da Universidade de Lisboa que lhe
serda enviada.



2.1 Inquérito Estatistico

Ao iniciar o processo de matricula, terd de clicar em “Comegar” e efetuar o
preenchimento do Inquérito de Registo de Alunos Inscritos e Diplomados do Ensino
Superior (RAIDES) e do Inquérito estatistico de alunos matriculados pela primeira vez
na ULisboa (Ficha Azul). O preenchimento destes dados é de cardcter obrigatério.

Matricula

Care(a) aluno(a),

No ambito das respostas ao inqueérito de Registo de Alunos Inscritos e Diplomados do Ensino Superior (RAIDES) e ao inquérito estatistico de alunos matriculados pela primeira vez na ULisboa (Ficha Azul),
agradecemos a colaboragdo no preenchimento de um conjunto de dados pessoais & académicos necessarios 4 completude de ambos 0s inquéritos

O preenchimento destes dados € de caracter obrigatorio, em particular para o inguérito anual de RAIDES da DGEEC que se encontra a decorrer.
Os dados caracterizadores que poderdo sofrer alteracdes ao longo do seu percurso académico na ULisboa ficardo disponiveis para edicdo na sua area Pessoal, agradecemos que os mantenha
actualizados caso sofram alteracdes. Qualguer dificuldade no preenchimento dos seus dados por favor entre em contacto através do Formulario de Suporte presente no final de todas as paginas do Portal

Académico

Obrigado.

Os inquéritos visam informacdo de natureza pessoal, profissional e de habilitacGes
académicas e durante o preenchimento serdo solicitados dados como a sua condicdo
profissional, o nivel de escolaridade dos pais, etc.

A Faculdade de Farmacia informa que, ao abrigo do Regulamento Geral de Protecao de
Dados, o sistema de gestdao mantém um conjunto de dados pessoais e curriculares de
cada aluno durante todo o seu percurso académico.

Os dados poderdo sofrer altera¢des ao longo do seu percurso académico e ficarao
disponiveis para edicdo, em qualquer altura, na sua area Pessoal. Agradecemos que os

mantenha atualizados, caso sofram alteracdes.

Apds o preenchimento de todos os campos e de solicitar o Cartdo de Estudante surgira
a seguinte informacdo:

Matricula

Agradecemos a sua colaboraco no preenchimento de dados requeridos.

Para continuar a sua inscri¢gao devera clicar em “Portal Fénix”.




2.2 Cartado de Aluno

Todos os alunos tém obrigatoriamente de

solicitar o cartdo de estudante.

Para solicitar este cartdo deverd clicar no
separador “Emitir Cartéo de Identifica¢do
Ulisboa”.

Emitir Cartio De ldentificagdo ULisboa

Reconheco a validade do Protocolo Caixa [U entre a Universidade de Lisboa e a Caixa Geral de
Depdsitos S A para, ao abrigo do referido protocolo, permitir a emissdo do Cartdo de ldentificacio
Unico da Universidade de Lisboa, de natureza obrigatéria na instituicio. Assim, declaro que autorizo a
Universidade de Lisboa a fornecer oz meus dados de identificacdo pessoal a Caixa Geral de Depdsitos
S.A. para efeitos de emiss3o do meu cartdo de identificacio, garantindo ambas as instituictes o
respeito dos meus direitos enquanto titular dos dados pessoais nos termos do disposto na Lei n® 67/98,
de 26 de Outubro. A Caixa Geral de Depositos 5. A ndo usara esta informacdo em seu beneficio na
divulgacdo de qualguer iniciativa ou accio de natureza comercial, nem a podera transmitir a qualguer
entidade (com excepcio de solicitacdes decorrentes da aplicacio de legislacio em vigor).

Ap0ds efetuar a sua matricula e inscricdo no curso deve dirigir-se aos Stands da Caixa
Geral de Depdsitos, que irdo estar disponiveis no atrio da faculdade durante o més de
Setembro, ou, apds essa data, a um balcdo da Caixa Geral de Depdsitos existente na
Cidade Universitaria.
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https://www.google.pt/maps/place/Faculdade+de+Farm%C3%A1cia+da+Universidade+de+Lisboa/@38.7496069,-9.1593576,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0xd193304970492d3:0x2b2e94a3de59382e!8m2!3d38.7496069!4d-9.1571689
https://www.google.pt/maps/place/Faculdade+de+Farm%C3%A1cia+da+Universidade+de+Lisboa/@38.7496069,-9.1593576,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0xd193304970492d3:0x2b2e94a3de59382e!8m2!3d38.7496069!4d-9.1571689
https://www.google.pt/maps/place/Reitoria+da+Universidade+de+Lisboa/@38.7526897,-9.1603445,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0xd19331d338c02d5:0xff69798b55a23f7e!8m2!3d38.7526897!4d-9.1581558
https://www.google.pt/maps/place/Reitoria+da+Universidade+de+Lisboa/@38.7526897,-9.1603445,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0xd19331d338c02d5:0xff69798b55a23f7e!8m2!3d38.7526897!4d-9.1581558

2.3 Inscricéao

Passo 1: Apds o preenchimento do Inquérito e de solicitar o seu cartdo de aluno, no
menu de topo, selecione o Separador "Aluno":

FARMACTA

e i

m Candidato Pessopal

Passo 2: No menu lateral, expanda a opg¢dao "Inscrever" e escolha a sub-opc¢do
"Processos de Inscricdo" para se inscrever nas unidades curriculares que pretende

efetuar:

Consultar

Inscrever

&2 Processos de Inscricdo

Servigos Académicos

m Candidato Pessoal

Aluno = Inicio

Passo 3: Surgird o menu de processo de Inscricdo. Cligue em “Iniciar” para comecar a

Inscrigao.

Aluno > Inscrever > Processos de Inscrigdo

Processos de Inscricao

Plano Curricular

Mestrado Bolonha em Ciéncias Bioiarmacéuticas - 1_CBF_Plano1_2012

Passos do Processo

1. Instrugdes: Inscricdo em Disciplinas
2. Inscricdo em Unidades Curriculares
3 Conclusdo

PT | EN

Iniciar =




Passo 4: O processo de Inscricdo em Disciplinas, tem disponivel para consulta varias
informagdes sobre o processo. Apds a leitura atenta das instrugdes, deve clicar em
Continuar.

Instrugdes: Inscricdo em Disciplinas

Introdugao

Na pagina seguinte encontraré representados Grupos de unidades curriculares (linhas cinzentas), disciplinas em que néo estd inscrito (nas linhas a brance), discipl
com inscricBo impossivel (linhas vermelhas). As disciplinas que ja concluiu ndo aparecem, 6 aparecem as disciplinas e grupos a que se pode inscrever. Os grupos
estrutura do curso.

Como Proceder

Atencao: As inscricbes em grupos e em disciplinas devem ser feitas separadamente. Se seleccionar um grupo e uma disciplina e fizer Guardar vai ocorrer um erro.
cada vez que fizer Guardar.

s Inscrever em disciplinas:
Seleccione a(s) "checkbox(es)" e faca Guardar.

* Desinscrever de disciplinas:
Desmargue a(s) "checkbox(es)” e faca Guardar.

* Escolher grupos de disciplinas:
Seleccione a "checkbox” do grupo e faga Guardar. 36 depois de Guardar € que aparecem as disciplinas e sub-grupes que o constituem.

« Escolher disciplinas de opgao:
Carregar ne link "Escolher Opc#o”. Devera inscrever-se primeiro nas disciplinas & nos grupos do curriculo e 56 no final as disciplinas de opcio. Atengdo: gus
foram guardadas sdo perdidas. Antes de carregar em "Escolher Opcdo” certifigue-se que guardou as alteracdes.

« Terminar o processo de inscrigio:
Depois de terminado o processo de inscricdo pode consultar o seu Curriculo do Aluno para & ver a totalidade das disciplinas em que esta inscrito.

#= Voltar || Continuar =»

Passo 5: Selecione o semestre no qual pretende realizar as inscri¢des:

Inscricdo em Disciplinas

4= ‘oltar | Confinuar =»

Atengdo: As inscricBes em grupos e em disciplinas devem ser feitas separadamente.

1 Semestre 2017/2018 2 Semestre 20172018

m

1_CBF_Plano1_2012



Passo 6 : Escolha as disciplinas nas quais se pretende inscrever:

1 Semestre 2017/2013 2 Semestre 2017/2013

1_CEF_Plano1_2012

2* Ciclo [ Créditos Aprovados (0.0), Inscritos (0), Total (0.0) ]
Parte Escolar [ Créditos Apravados (0.0), Inscritos (0), Total (0.0) ]

Tronco Comum [ Créditos Aprovados (0.0), Inscritos (0), Total (0.0} ]

[

24411 - Projecta | 1 &nz, T Samestre 6.0 Créd.

Optativas [ Créditos Aprovados (0.0}, Ingcritos (0), Total (0.0) ]

1° Ano [ Créditos Aprovados (0.0), Ingcritos (0), Total (0.0} ]

14_opegdo | Mestrade Cbf [ Craditos Aprovados (0.0, Inscritos (0), Total (0.0} ]

94420 - Biofarmaciz & Farmacacingtica 1 Ano, 1 Bemestre 4.0 Cre
94403 - Desenvolimente & Organizagio do Sistema Nevoso 1 Ano, 1 Bemestre 4.0 Cre
04407 - Ganstica Molzcular Bactzrana 1 Ano, 1 Bemestre 4.0 Cre
84406 - Microbiologis Celular 1 Ano, 1 Bemestre 4.0 Cre
94401 - Regulagao Genética de Eucariotas & Genomica Funciona 1 Ano, 1 Bemestre 4.0 Cre
04402 - Sinzlizagio Celular 1 Ano, 1 Bemestre 4.0 Cre

Dissertagdo [ Créditos Aprovados (0.0), Inscritos (), Total (0.0)]

-I

Passo 7: Confirme a sua escolha através da opcdo "Guardar".

94423 - Dissartacin 2 Ano

=
&
=]
9]
M-
o

NOTAS:

e (Caso a sua inscricdo seja no Mestrado em Ciéncias Biofarmacéuticas ou no Mestrado em
Regulagdo e Avaliagdo do Medicamento e Produtos de Salde, deve igualmente inscrever-se nas
disciplinas de opgdo, devendo selecionar as opgdes onde ficou colocado durante os respetivos
processos de seria¢cdo. Os alunos colocados na 12 fase sé se matriculam nas opcionais apds a
escolha das opcionais.

e (Caso as inscricdes estejam corretas e respeitem as regras definidas no plano curricular
escolhido, estas ficardo sublinhadas a verde. Caso as inscricdes violem as regras definidas no
plano curricular, serdo apresentadas no topo do ecra a vermelho mensagens de erro.




Passo 8: Confirmadas as inscri¢des nas disciplinas do 1.2 Semestre, selecione 0 2.2
Semestre e repita o processo.

Inscricao em Disciplinas

= \oltar | Confinuar =+

Atengdo: Az inscricies em grupos e em disciplinas devem ser feilas separadamente.

1 Semestre 20172018 2 Semestre 2017/2018

m

1_CBF_Plano1_2012

2* Ciclo [ Creditos Aprovados (0.0), Inscritos (0), Total (0.0 ]

Passo 9: Apds escolhas das disciplinas do 12 e do 22 semestre clique em "Guardar".

Inscricdo em Disciplinas

4= \oltar | Confinuar =

Alteractes efectuadas com sucesso

Atengao: As inscricies em grupos e em disciplinas devem ser feitas separadamente.

Passo 10: Para terminar a sua inscricao clique em “Continuar” e no separador seguinte
em “Finalizar”.

Conclusao

+= \foltar || Finalizar =+

10



2.4 Comprovativo de Inscrigcao

rAClOsOCan

FARMACTA O comprovativo de inscrigao é obtido a partir
do Separador "Aluno":
Consultar
Passo 1: No menu lateral, expanda a opc¢ao
n . z . ",
Inscrever Servigos Académicos”;

Passo 2: Escolha a subopcdo "Os meus

Servicos Académicos pedidos";

£22 Os meus pedidos Passo 3: Ap0s selecionar o seu curso/matricula,
escolha a op¢do "Novo Pedido Académico".

Passo 4: No “Tipo de Documento” escolha Comprovativo de Inscri¢do e a lingua (PT
ou EN) em que pretende o documento.

Criar Pedido Académico

+= \oltar

Data de Criacdo do Pedido 23-08-2017

Tipo de Documento Comprovativo De Inscricdo (Gratuito) %~

Passo 5: Submeta o seu pedido e imprima o mesmo. Este comprovativo ndo tem
gualquer custo associado e podera retira-lo do Portal de Aluno sempre que necessario.

Visualizar o Pedido Académico

4 Ver matricula | Ver Histdrico |2 Imprimir

11



2.5 Propinas

Para consultar o valor das propinas, as datas de
FARMAGEA pagamento e as respetivas referéncias MB, clique
no separador Aluno > Visualizar conta.
Consultar
No menu lateral, expanda a opc¢do "Consultar" e
a sub-opc¢ao "Visualizar Conta".

& Curriculo

&% Horério

&2 Estatutos do Aluno

=1 Visualizar Conta

&: Comprovativo de Candidatura

Para consultar as referéncias MB para pagamento clique no separador “Referéncias
para Pagamento”.

Conta Corrente

Doc. Pendentes Extrato Pagamentos Referéncias para Pagamento
Data de Documento
Data vencimento Financeiro Descrigao
2017-08-23 2017-10-20 1% Prestacio da Propina em Mestrado Bolonha em Ciéncias Biofarmacéuticas (2017/2018)
2017-08-23 2018-01-20 2" Prestacdo da Propina em Mestrado Bolonha em Ciéncias Biofarmacéuticas (2017/2018)
2017-08-23 2018-03-20 3° Prestagéo da Propina em Mestrado Bolonha em Ciéncias Biofarmacéuticas (2017/2018)
2017-08-23 2018-05-20 4° Prestacio da Propina em Mestrado Bolonha em Ciéncias Biofarmacéuticas (2017/2018)
2017-08-23 2018-06-20 5° Prestacdo da Propina em Mestrado Bolonha em Ciéncias Biofarmacéuticas (2017/2018)

NOTA: Os pagamentos devem ser efetuados até & data de vencimento das prestacdes, sob pena de
pagamento de juro de mora. A 12 prestacdo de propina estd associada a taxa de matricula e o seguro
escolar e devem ser regularizados no ato de inscricado.

Os pagamentos efetuados por Referéncia MB podem demorar entre 24h a 48h a serem
conciliados nas contas dos alunos, ndo sendo necessario o envio do respetivo comprovativo de
pagamento.

12

Valor total

500.00 €

250.00 €

25000 €

25000 €

250.00 €


https://www.ff.ulisboa.pt/matriculas/#matriculas-propinas

Ativacdo da conta C@mpus/Edu ULisboa

Apds a conclusdo da sua matricula, caso ainda ndo disponha de uma conta
C@mpus/Edu ULisboa, ird receber, no seu e-mail, as credenciais provisorias para ativar
a mesma:

Passo 1: Aceda ao link https://utilizadores.campus.ulisboa.pt;

U BEM-VINDO A AREA DE

UTILIZADORES

LISBOA

NOME DE UTILIZADOR SENHA

ACEDER i

B o souumrons [ 9%

Nao tem ainda uma conta Education? @

CRIAR CONTA EDUCATION

Passo 2: Insira as credenciais provisdrias fornecidas no email (Username e Password) e
clique em "Login" para aceder ao menu de registro do usuario.

Step 3: Escolha o Username que gostaria das opgdes disponiveis na lista apresentada.
Tenha em mente que ndo pode alterd-lo novamente.

Step 4: Escolha a Password que gostaria de usar seguindo o conjunto de regras fornecido
abaixo:

1. Deverd conter pelo menos 6 caracteres, e no maximo 12.
2. Devera conter pelo menos um caracter de 3 das 4 seguintes categorias:
a) Um caracter mailsculo: (Aaté Z)
b) Um caracter minusculo: (a atéz)
¢) Um caracter numérico: (0 até9)
d) Um caracterespecial: (! @#S % *&* -+="|(){}{}:;""'<>,.?
/)

3. Nao poderd fazer referéncia ao username escolhido nem ao seu nome;
Passo 5: Para o processo de registo ficar concluido, clique em “Concluir”.

O seu registo fica completo e ird receber a confirmacdo no seu e-mail.
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https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/home

