
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Núcleo de Informática e Telecomunicações 

Configuração do Correio Eletrónico no Outlook 2016 por 

IMAP 

29/05/2020 

NIT 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 
 

Configuração do Correio Eletrónico no Outlook 2016 

 

Este documento apresenta as instruções de configuração do Correio Eletrónico no 

Outlook 2016 fora da Rede da Faculdade de Farmácia (se já tem uma conta configurada 

siga o manual a partir da figura 3). 

 

Ao clicar no ícone do Outlook 2016, irá abrir uma janela Welcome to Outlook 2016; de 

seguida pressione Next (Fig 1). 

No menu Add an Email Account, selecione a opção Yes e clique em Next (Fig. 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No menu Auto Account Setup (Fig. 3), selecione a opção Manual setup or additional 

server types e clique em Next. Na janela Choose Service selecione POP or IMAP e clique 

em Next (Fig. 4). 

 

 

 
 
 
 
 

 

Figura 2 Figura 1 

Figura 3 Figura 4 
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Configuração do Correio Eletrónico no Outlook 2016 

 

Na janela POP and IMAP Account Settings (Fig. 5) no menu: 

- User Information nas opções Your Name coloque o nome a apresentar no remetente 

das mensagens que enviar e em Email Address coloque o Endereço de Correio 

Eletrónico. 

- Server Information preencha as opções Incoming mail server e Outgoing mail server 

(SMTP) com webmail.ff.ulisboa.pt 

- Logon Information nas opções User Name coloque o seu nome de utilizador sem o 

sufixo @ff.ulisboa.pt e na Password coloque a respetiva senha e selecione memorizar 

(esta última opção é facultativa). Por fim clique em More Settings… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 
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Configuração do Correio Eletrónico no Outlook 2016 

 

Irá abrir a janela Internet E-mail Settings (Fig. 6) e no separador Outgoing Server 

selecione My outgoing server (SMTP) requires authentication e Use same settings as 

my incoming mail server. Clique em OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 
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Configuração do Correio Eletrónico no Outlook 2016 

 

No separador Advanced (Fig. 7) em: 

- Incoming server (IMAP) coloque 993 e em Use the following type of encrypted 

connection selecione SSL. 

- Outgoing server (SMTP) coloque 587 e em Use the following type of encrypted 

connection selecione TLS. Clique em OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 
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Configuração do Correio Eletrónico no Outlook 2016 

 

Na janela Test Account Settings o status tem que estar Completed. Clique em Close e 

de seguida em Next (Fig 8). 

Neste momento, tem a conta configurada e o email começa a sincronizar (Fig 9). 

 

Figura 8 Figura 9 


