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1. Acesso a Plataforma FenixEdu

A matricula e inscri¢do sdo realizadas através do Portal FenixEdu e deve aceder com as credenciais

de acesso que utilizou no ato de candidatura.

Caso nao se recorde das credenciais de acesso:

a. E efetuou o registo na Plataforma FénixEdu no ato da candidatura:

i Deve solicitar a recuperacdo das credenciais, indicando o e-mail utilizado na sua

candidatura;
Apds o pedido de recuperagdo das credenciais, serd enviado um e-mail com os

novos dados de acesso.

i. Ejatenha conta Campus@ULisboa ou @edu.ulisboa.pt:
Deve solicitar a recuperacdo das credenciais, indicando o seu username ou

inserindo o e-mail que utilizou aquando da criagdo desta conta;
Recebera no e-mail a informagdo para proceder a criagdo de uma nova palavra-

passe.

2. Matricula/Inscri¢do

O processo de matricula e inscri¢do inicia-se no separador Candidato.

Candidaturas

Candidato Candidaturas

Conta Corrente (Candidato)

Processo de Candidatura-D/2017/18

2017/2018 - Doutoramentos

Em Candidaturas em curso ou submetidas clique em Detalhe no curso em que ficou colocado.

Candidaturas em curso ou submetidas

Periodo

Numero Lectivo Candidatura Fase Estado Data
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https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/passwordResetRequest#!passwordResetRequest/_qcheck=dd39b3fe47273fb638a69b2efeaf7f20dfa83f79
http://www.ff.ul.pt/seminarios-ramps-2016-regras-inscricao-online-publico-geral-ex-estudante-da-ffulisboa/
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam

De seguida, na nova janela,

matricula/inscrigdo.

Processo de Candidatura-D/2017/18

2017/2018 - Doutoramentos

~ Volta
Detalhes
Candidato
Fase Geral
Data de Candidatura 2 14-08-2017 16:25
Estado Candidato Colocado (23

3. Formulario de Matricula/Inscri¢do

cligue no botdo Realizar Matricula e dard inicio a sua

Operacoes

Realizar Matricula

Ao iniciar o processo de matricula, ird surgir um texto introdutdrio e deve clicar em Comegar.

Posteriormente deve dar seguimento ao preenchimento da informagdo de natureza pessoal e

profissional, habilitacGes académicas, agregado familiar, entre outros.

Apds o preenchimento de todos os dados, deve clicar em Submeter e depois Continuar.

4. Cartao de Estudante

Todos os alunos tém obrigatoriamente de solicitar o cartdo de estudante, podendo optar por:

Cartdo sem vertente bancdria onde apenas
transitam para a Caixa Geral de Depdsitos (CGD)
os dados basicos, estritamente necessarios para
impressao no cartdo e para validagdo da
unicidade do aluno;

Cartao com vertente bancdria onde irdo
transitar para a CGD todos os dados de
identificacdo pessoal, correspondentes a todos
os campos do formulario Modelo 43 (requerido
pelo Banco de Portugal), e para os quais o aluno

tem de dar autorizagao explicita, apds leitura atenta das condigdes.

Nota: Apods efetuar a sua matricula deve dirigir-se a um balcdo da Caixa Geral de Depdsitos, de
preferéncia no existente na Cidade Universitdria, na Reitoria da ULisboa, para ser-lhe atribuido o

cartao de estudante.



5. Inscrigao nas Unidades Curriculares

Passo 1: Apds o preenchimento do formulario, no menu do topo, selecione o Separador Aluno;

Passo 2: No menu lateral, expanda a opc¢ao Inscrever e escolha a subopgdo Processos de Inscri¢ao;

%% osoumoe m Candidato Peszoal

Consultar .\ -
Aluno = Inicio

Inscrever

£ Processos de Inscricio

Servicos Académicos
MNesta area poderd encontrar, de uma f
acelerando alguns dos processos relac
lectivo.

Passo 3: Na subopgao dos Processos de Inscri¢ao, clique em Iniciar para comegar a sua inscrigao;

Processos de Inscrigdo

Ano Lectivo | Planc Curricular Passos do Processo

2017/2018 | Doutoramento Bolonha em Famécia - 2_Dout_Plano2_2008 1 Inscrigso em Disciplinas -
2 50 em Unidades Curriculares nictar
3. Concluséo

Passo 4: Antes de iniciar o processo de Inscri¢do nas disciplinas, tem disponivel para consulta varias
informacdes sobre o processo. Apds a leitura atenta das instrucdes, deve clicar em Continuar.

Instrugdes: Inscrigdo em Disciplinas

Introdugao
Na pagina seguinte encontrara representados Grupos de unidades curriculares (linhas cinzentas), disciplinas em gue ndo esta inscrito (nas linhas a branco), disciplinas com inscrigio confirmada (linhas verdes) e

disciplinas com inscrigo impossivel (inhas vermelhas). As disciplinas que ja concluiu ndo aparecem, sb aparecem as disciplinas e grupos a que se pode inscrever. OS grupos de distiplinas estio hierarquizados
de acordo com a estrutura do curso,

Como Proceder

Atengdo: As inscrigdes em grupos e em disciplinas devem ser feitas separadamente. Se seleccionar um grupo e uma discipling e fizer Guardar vai ocorrer um ero. Devera escalher apenas disciplinas ou apenas
arupos de cada vez que fizer Guardar.

Inscrever em disciplinas:
Seleccione a(s) "checkbex(es)” e faga Guardar.

Desinscrever de disciplinas:
Desmarque a(s) "checkbox(es)' e faga Guardar.

Escolher grupos de disciplinas:
Seleccions a "theckbox’ do grupo & faga Guardar. S6 02pois de Guardar & que aparecem as distiplinas & SUD-grupos que o constituem.

Escolher disciplinas de opgéo:

Carregar no link "Escolner Opgio". Devera inscrever-se primeiro nas disciplinas e nos grupos do curriculo e s¢ no final as disciplinas de opdo. Afencdo: quando carrega em 'Escolher Opgéo” as
alteragdes que ndo foram guardadas sde perdidas. Antes de caregar em "Escolfier Opgdo” certifique-se que guardou &5 alteragbes.

« Terminar o processo de inscrigdo:

Depois de terminada o processo de inscrico pode consultar o seu Curritulo do Aluno para & ver a totalidade das disciplinas em que esta inserto.

v oo |



Passo 5: Selecione o 12 semestre e escolha as disciplinas do 12 ano/12semestre:

1 Semestre 2017/2018 2 Semestre 2017/2018

2 Dout_Planc2 2003

i
3° Ciclo [ Creditos Aprovades (0.0), Inscritos (D), Total (0.0} ] o
Cragiins para Aprowagde 2400
Parte Escolar [ Créditos Aprovades (0.0), Ingcritos (0}, Total (0.0) ] o
Cred o
Tronco Comum [ Créditos Aprovados (0.0), Inscritos (0), Total (0.0) ] o
Cradiips para Aprovacio: 51.0
10908 - Seminaric de Doutoramento 1 Ang, 1 Semestre 240 Créd 4
10880 - Semindrio de Metodologis de Investigacio 1 Ano, 1 Semestre 5.0 Créd. [

Passo 6: Confirme a sua escolha através da opcdo Guardar.

Passo 7: Confirmadas as inscricdes nas disciplinas do 1.2 Semestre, selecione o 2.2 Semestre

repita o processo.

1 Semestre 2017/2018 2 Semestre 2017/2018

2_Dout_Plano2 2003

i
3* Ciclo [ Créditos Aprovades (0.0), Inscritos (30.0), Total (20.0) ] L
Craditoe para Aprovagio: 240.0

Parte Escolar [ Créditos Aprovades (0.0), Inscritos (30.0), Total (30.0) ] o
Tronco Comum [ Créditos Aprovados (0.0), Inscritos (30.0), Total (30.0) ] o

Cradiios para Aprovacia: 61.0
11000_24=cts - S=mindrio d= Doutoramenta | 1 Ang, 2 Semestre 240CrEd. &
11001 - Seminario de Metodolopia de Investigacsa |l 1 Ano, 2 Semestre B.0Cred &

Passo 8: Confirme a sua escolha através da opcdo Guardar.

Passo 10: Para terminar a sua inscri¢do clique em Continuar e no separador seguinte em Finalizar.

Inscricdo em Disciplinas Conclusao

+ \oltar|| Continuar = + Voltar|| Finalizar =




6. Comprovativo de Inscrigao
O comprovativo de inscricdo é obtido a partir do Separador Aluno:

Passo 1: No menu lateral, expanda a op¢ao
z =y == Servigos Académicos;

Passo 2: Escolha a sub-op¢do Os meus
Consultar pedidos;
INSCrewver Passo 3: Apods selecionar o seu curso,

escolha a op¢do Novo Pedido Académico.

Servicos Acadeémicos

Passo 4: No Tipo de Documento escolha
Comprovativo de Inscricao e a lingua (PT
12 Oz meus pedidos ou EN) em que pretende o documento.

Passo 5: Submeta o seu pedido e imprima o
mesmo.

7. Propinas

§* e
G " Ap0s verificagao de que foi efetuada corretamente
ansuitar a matricula, os Servicos Académicos procedem a
criagdo das propinas e dos emolumentos
I8 Curriculo associados a matricula (taxa de matricula e seguro
escolar).
1B Horario
Para consultar o valor das propinas/emolumentos,
[ | . N .
= Estatutos do Aluno as datas de pagamento e as respetivas referéncias
I isualizar Conta MB, clique em Aluno> Consultar> Visualizar Conta.
Para consultar as referéncias MB para pagamento
Inscrever clique no separador “Referéncias para

Pagamento”.
Servipos Academicos

NOTA: Os pagamentos devem ser efetuados até a data de vencimento das presta¢Ges, sob pena de
pagamento de juro de mora. A 12 prestacdo de propina estdo associados a taxa de matricula e o
seguro escolar.

Os bolseiros FCT sé devem fazer o pagamento da taxa de matricula e seguro escolar.



PAGAMENTO DE PROPINAS FEITO POR OUTREM:

Os alunos com propinas pagas por uma entidade que ndo os préprios, deverdo enviar por e-mail
(posgraduados@ff.ulisboa.pt) uma declaragdo da entidade onde esta declare que se responsabiliza
pelo pagamento das propinas e/ou emolumentos.

A declaragdo deve conter também a informacdo dos dados fiscais da entidade: nome, morada e
NIF.

Esta informacdo tem, obrigatoriamente, de ser disponibilizada nesta altura, pois posteriormente
ndo poderio ser efetuadas alteracdes de dados em propinas/emolumentos pagos.

PLANO ESPECIFICO DE PAGAMENTO DE PROPINAS:

Caso pretenda efetuar o pagamento das propinas através do plano especifico de pagamento de
propina, de acordo com o Despacho em vigor, devera solicitar o mesmo indicando o motivo.

O pedido deve ser efetuado apdés a formalizagdo da matricula e através de e-mail
(posgraduados@ff.ulisboa.pt).

8. Ativacdo da Conta de E-mail Institucional ULisboa (@edu.ulisboa.pt)
Caso ainda ndo disponha de uma conta institucional da Ulisboa, apds a formalizagdo da sua
matricula e inscri¢do, ird receber no seu e-mail as instrugdes para a criagdo dessa conta.
Apds a ativagado dessa conta, deverd aceder ao Portal FenixEdu com essas credenciais.

Sendo também uma conta de e-mail, poderd aceder a mesma através do seguinte endereco:
http://webmail.campus.ul.pt. Devera colocar sempre o username@edu.ulisboa.pt

9. Outras Informagdes

Portal Fenix Edu: https://fenix.ff.ulisboa.pt/login

Permite ao alunos, entre outras fungdes, visualizar as notas obtidas em cada unidade curricular, as
referéncias multibanco para pagamento de propinas, a alteracdo dos contactos de e-mail,
telemédvel e morada bem como solicitagao de certificados e impressdo da declaragdao multiusos.

Informagdes Académicas: https://www.ff.ulisboa.pt/doutoramento-em-farmacia/

Legislacdo: https://www.ff.ulisboa.pt/regulamentos-e-despachos/

Parque de Estacionamento: https://www.ff.ulisboa.pt/estacionamento/
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