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M FACULDADE DE
UNIVERSIDADE FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

Manual de Candidatura

(Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Firefox 3+, Safari ou Chrome)

1. Acesso a Plataforma FenixEdu

A candidatura online é efetuada através do Portal FenixEdu e o candidato deve ter as credenciais

de acesso:

a) Se é ex-aluno da FFUL e ja teve conta Campus@ULishoa ou @edu.ulisboa.pt deve aceder

a Plataforma FenixEdu e autenticar-se com os dados dessa conta. Seguidamente deve

selecionar o separador Candidato e criar a sua candidatura, escolhendo o curso.
Caso tenha perdido o acesso a sua conta institucional, pode recuperar a senha na area de

utilizadores da ULisboa.

b) Se é ex-aluno da FFUL e nunca teve conta Campus@ULisboa ou @edu.ulishoa.pt deve

enviar um email para posgraduados@ff.ulisboa.pt indicando o seu nome completo e o

numero de documento de identificagao.

¢) Caso nunca tenha sido aluno da FFUL deve efetuar um pré-registo na Plataforma

FenixEdu aqui. (ver ponto 2).

Nota Importante: Tém ocorrido alguns problemas no envio de mensagens para a realiza¢do do pré-
registo para enderegos com os seguintes dominios: @netcabo.pt; @hotmail.com; @vodafone.pt.
Como o motivo das falhas da entrega é alheio a ULisboa, caso o seu email seja de um desses
dominios, informamos que ndao podemos garantir que as notificagdes do processo de candidatura

sejam entregues atempadamente. Nestes casos, sugerimos que se inscreva com uma conta Gmail.

d) Apds a criagdo das credenciais de acesso deve aceder a Plataforma FenixEdu e selecionar o

separador Candidato. Seguidamente deve criar a sua candidatura e escolher o curso.


https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt
https://fenix.ff.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation?_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login

2. Registo & Criacdo de Conta

Para ter acesso as credenciais deve criar um username e password provisorios:

MWomes Praprios *

Apelidos *

Tipo Documento ldentificacao *

Wimero Documento [dentificacso *

[ata de Mascimento *

Género * Masculino
Feminiro

Pais *

Contacto Telefonico o
ortugal (+351)

E-mail #

E-mail Confirmacao *

Password *

Password Confirmacio *

Atengdo: a password escolhida deve conter pelo menos 8 caracteres e deve ser criada de acordo

com as regras indicadas.

Tendo concluido o preenchimento de todos os dados, deve clicar em Criar. A partir deste momento
recebera na conta de email pessoal o nome de utilizador atribuido (bennuxxxx), que servira para

todos os acessos da candidatura que realizar na Plataforma FenixEdu.

Na Plataforma FenixEdu faga o login com o nome de utilizador que recebeu e com a password que

criou e inicie a sua candidatura.

Se durante o processo de candidatura esquecer-se dos dados de acesso a plataforma, pode

recuperar as credenciais aqui.


https://fenix.ff.ulisboa.pt/accountCreation
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/passwordResetRequest#!passwordResetRequest/_qcheck=dd39b3fe47273fb638a69b2efeaf7f20dfa83f79

3. Candidatura

Apds efetuar a autenticagdo, com o seu username e password, deve selecionar a candidatura que

pretende, clicando em Criar.

Candidaturas abertas

Periodo

Lectivo Datas

Candidatura

E, de seguida, selecionar o curso pretendido clicando em Criar

Doutoramento em Farmacia Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia

Nota: Em qualquer altura pode escolher, no canto superior direito, a lingua em que pretende

efetuar a sua candidatura: PT (Portugués) ou EN (Inglés).

Ao clicar em Sim, terd acesso a seguinte pdagina, onde visualizard varios separadores através dos

quais ird completar a sua candidatura ou, no caso do menu Monitorizacdo do Processo, consultar a

fase de candidatura em que se encontra.

Processo de Candidatura - D/2018/2

2018/2019 - Doutoramento em Farmacia Cidadaos Nacionais e da Uniao Europeia

Detalhes

Candidato

Fase

Data de Candidatura

Operacoes
Anular
Formalizar Candidatura

2 10-07-2018 10:34

Formalizacdo de candidatura pendente (10-07-2018 10:34 - )

L\ Cedéncia de Dados

Nota: Durante o processo, se assim o entender, pode Anular a sua candidatura nas Operacgoes.




3.1. Cedéncia de Dados:

De acordo com o Decreto-Lei n? 7/2007, de 5 de Fevereiro, é proibida a reproduc¢do do Documento

de Identificacdo em qualquer meio, salvo sob autorizacdo expressa e livre do seu titular.

Assim, no ambito da candidatura, deve indicar que:
1. Cede livremente a cépia do seu Documento de Identificacdo.
ou
2. Na&o cede a cépia do seu Documento de ldentificagdo, mas atesta e responsabiliza-se pela

veracidade de todos os elementos constantes no separador Dados Pessoais.

3.2. Curso:

No separador Curso, estd identificado o curso que selecionou no inicio do processo de candidatura:

Opcdes Seleccionadas

3.3. Dados do Candidato:

Neste separador deve preencher a sua informacgao pessoal, os dados fiscais e os contactos.

1. Para iniciar o processo de carregamento da informagdo pessoal e dos dados fiscais, deve
clicar no botdo Editar e, apds o preenchimento dos dados, deve clicar no botdo Guardar;
2. No caso do preenchimento dos dados Morada, Telefone, Telemével e Email deve clicar no +

para adicionar esta informagao.

Notas:

e Tenha em atenc¢do que os dados indicados serdo os dados privilegiados para eventuais
contactos pela FFUL durante todo o processo de candidatura;

e Caso ndo disponha de um n2 de contribuinte portugués no ato da candidatura, deve
efetuar uma das seguintes operagdes:

a) No campo Pais fiscal indicar o seu Pais e no campo N2 de Contribuinte preencher o seu n?
fiscal.
ou

b) No campo Pais fiscal indicar Portugal e no campo N2 de Contribuinte preencher com o

999999990.


https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/518073/details/maximized

3.4. Habilitagdao Anterior:

Deve

indicar o Ultimo grau obtido (Licenciatura / Habilitago Actual

Mestrado / Doutoramento), do curso frequentado,

Pais
da nota e do ano de conclusao.
Grau do Curso
Caso tenha concluido um grau fora do sistema de Instituicia
ensino portugués, deve preencher os seguintes
Designacao do Curso
campos:
° Pais; Mota @
e Grau do Curso; Ano de Conclusao

Outra Instituicdo (ndo listada);
Designacdo do Curso;
Classificagdol;

Ano de Conclusdo.

3.5 Documentos da Candidatura:

Deve carregar todos os documentos obrigatdrios da candidatura ao Curso de Doutoramento em

Farmacia. Em cada campo é indicado o formato permitido bem como o tamanho maximo do

documento a enviar.

Requerimento de candidatura dirigido ao Presidente do Conselho Cientifico (utilize a minuta
disponivel neste separador);
Curriculum Vitae atualizado, datado e assinado;
Plano de trabalhos (utilize a minuta disponivel neste separador);
Plano do Curso de Doutoramento (utilize a minuta a disponivel neste separador);
Declaracdo de aceitacdo do orientador e coorientador (es);
Fotocépia do documento de identificagdo (Bilhete de Identidade/Cartdo de
Cidaddo/Passaporte) para validacdo de dados pessoais;
Copia do certificado de habilitagdes (Licenciatura e/ou Mestrado) com a classifica¢do final;
a) O certificado de habilitagbes emitido por uma instituicdo de ensino superior

estrangeira deve ser reconhecido pelo Consulado de Portugal de onde é originario o

1 ~ . . . .
No campo Nota, se esta ndo for de 0 a 20 deve indicar o valor mais aproximado dentro desta escala.



documento ou pela Apostilha de Haia. E, sempre que ndo for emitido em portugués,
inglés, francés ou espanhol, deve ser traduzido para um destes idiomas.
e Se aplicavel, Declaracdo de Estudante Internacional (utilize a minuta disponivel neste
separador);

e Fotografia.

Para carregar os ficheiros deve clicar em Upload.

NOTA: Apds a submissdo da candidatura na plataforma FenixEdu, deverd entregar os documentos

nos Servigos Académicos da FFUL, nos periodos indicados nos Prazos de Candidatura do Edital.

4. Formalizagao da Candidatura

Apds o preenchimento de todos os separadores deve formalizar a sua candidatura clicando na

opgao correspondente:

Processo de Candidatura - D/2018/2

2018/2019 - Doutoramento em Farmacia Cidadaos Nacionais e da Uniao Europeia

Detalhes Operacoes

Anular

Formalizar Candidatura

2 10-07-2018 10:34

Estado Formalizac3o de candidatura pendente (10-07-2018 10:34 - )

De seguida, deve clicar novamente em Formalizar Candidatura ou em Cancelar, caso ndo pretenda

submeter a mesma.

5. Pagamento

Formalizada a candidatura, deve proceder ao pagamento do respetivo emolumento (75€). Os

meios de pagamento disponiveis sdo: pagamento por multibanco (referéncia SIBS) ou pagamento

por transferéncia bancaria, no caso de estudante internacional.



1. Pagamento por Multibanco: deve consultar a Referéncia SIBS no separador Dados de
Pagamento.

2. Pagamento por transferéncia bancaria (IBAN) - Exclusivamente para Estudantes

Internacionais:
e Deve clicar na operagdo correspondente (Pagamento por IBAN) e escolher o
separador Transferéncia Bancaria.
e Apds o pagamento, é necessdrio carregar o respetivo comprovativo e clicar, nas

operacdes, em Submeter comprovativo.

6. Validagao da candidatura

A sua candidatura apenas adquire validade pelos Servigcos Académicos apds a correta
apresentacao de todos os elementos e documentos necessarios e do pagamento da respetiva

taxa de candidatura, até ao final do prazo fixado para submissao dos mesmos.

A ndo submissdo dos documentos necessarios ou a sua incorreta apresentagdo invalidara a
candidatura, sendo o candidato informado de tal facto através de mensagem de correio

eletrénico ou através da plataforma FenixEdu.

Em caso de incorregio na apresentacdo dos documentos ou de outros elementos
indispensaveis a instrucdo do processo, o candidato deverd promover as alteragGes indicadas
até ao final do prazo fixado para submissao da candidatura.

Caso nao sejam efetuadas as correcGes necessarias ou apresentados os elementos solicitados,
a candidatura sera indeferida.

Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, o procedimento extingue-se pela falta de

pagamento da taxa de candidatura até ao final do prazo fixado para submissdo do mesmo.

Os erros ou omissGes cometidas no preenchimento do formulario eletrénico de candidatura,

ou na instrugao do processo de candidatura, sdo da exclusiva responsabilidade do candidato.



