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Aconselha-se que utilize, preferencialmente, os browsers Firefox 3+ é‘, Safari @ ou

Chrome ©


https://firefox-3.en.softonic.com/
https://www.apple.com/safari/
https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html

1.Acesso a plataforma

A candidatura é efetuada online e o candidato deve possuir credenciais de acesso ao
Portal Fénix Edu.

a) Se nunca foi aluno da Faculdade de Farmacia:
- Deve criar aqui um username e password e consultar o separador Registo
deste manual.
- ApOs a criagdo das credenciais de acesso deve aceder a Plataforma Fénix;

b) Se é ex-aluno da Faculdade de Farmacia e ja tem conta Campus@ULisboa ou
@edu.ulisboa.pt:
- Deve aceder a Plataforma Fénix e colocar o seu username e password da

conta Campus@ULisboa.
- Caso ndo se recorde das credenciais pode recuperd-las aqui .
- Caso tenha dificuldades na recuperacao, por favor, contacte-nos.

c) Se é ex-aluno da Faculdade de Farmacia e nunca teve conta Campus@ULisboa
ou @edu.ulisboa.pt:
- Por favor envie-nos um email para posgraduados@ff.ulisboa.pt indicando os

seguintes dados:
i.  Nome completo;
ii. Numero de documento de identificacdo (Cartdo de Cidaddo; BI;
Passaporte).

NOTA:

Tém ocorrido alguns problemas no envio de mensagens para a realizagdo do pré-
registo para enderecos com os seguintes dominios: @netcabo.pt; @hotmail.com;
@vodafone.pt. Como o motivo da falha da entrega é alheio a FFULisboa, caso o seu
email seja de um desses dominios, informamos que ndo podemos garantir que as
notificacdes do processo de candidatura sejam entregues atempadamente. Nestes
casos, sugerimos que se inscreva com uma conta @gmail.com.


https://fenix.ff.ulisboa.pt/accountCreation
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
http://www.ff.ul.pt/seminarios-ramps-2016-regras-inscricao-online-publico-geral-ex-estudante-da-ffulisboa/
http://www.ff.ul.pt/seminarios-ramps-2016-regras-inscricao-online-publico-geral-ex-estudante-da-ffulisboa/
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://utilizadores.campus.ulisboa.pt/ULUsersApp/reset/forgotPassword.seam
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt

2. Registo & Criacao de Conta

Para o processo de candidatura deve criar aqui um username e password provisoérios.

Criar conta

I Recuperacdo de Credenciais

Momes Proprios *

Apelidas *

Tipo Documento Identificacdo *

HNiumero Documento ldentificacdo *

Género * Masculino
Feminino

Pais *

Contacto Telefdnico * Portugal (+351)

E-mnai

E-mail Confirmacao *
Fassword *

Fassword Confirmacao *

» Submeter

A password escolhida deve conter pelo menos 8 caracteres. Tendo concluido o
preenchimento de todos os dados, deve clicar em Submeter. Receberd depois um
email com o utilizador provisédrio.

A partir deste momento estara em condicdes de aceder ao link
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login e efetuar a sua candidatura com o username e
password registados.

NOTA: Se durante o processo de candidatura se esquecer dos dados de acesso a
plataforma, poderd recuperar as credenciais aqui.


https://fenix.ff.ulisboa.pt/accountCreation
https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://fenix.ff.ulisboa.pt/passwordResetRequest#!passwordResetRequest/_qcheck=dd39b3fe47273fb638a69b2efeaf7f20dfa83f79

3. Candidatura

Antes de iniciar a sua candidatura, aconselha-se a leitura atenta das informacgdes

disponiveis em: https://www.ff.ulisboa.pt/candidaturas/#mestrados.

Em caso de duvidas no preenchimento da candidatura deve contactar o Gabinete de
Estudos Pds-Graduados: posgraduados@ff.ulisboa.pt.

FACULDADE DE
FARMACIA
FenixEdu
Username
Password

Apés efetuar a autenticacdo, com o
seu username e  password
provisérios, deve selecionar a
candidatura que pretende, clicando

em Criar.

NOTA: Em qualquer altura pode escolher, no canto superior direito, a lingua em que

pretende efetuar a sua candidatura: PT (Portugués) ou EN (Inglés).

Candidaturas abertas

Periodo Lectivo

201772018

201772018

201772018

201772018

201772018

201772018

Candidatura

Erasmus Incoming

Erasmus Incoming

Concurso Especial de Acesso para Estudantes
Internacionais

Mestrados (Cidad3os Nacionais e da Unido Europeia)
Mestrados (Estudantes Internacionais)

Mestrades (Reingressos)

Fase
Estagio
Estudos

2% Fase

Cidaddos Macionais e da Unido Eurcpeia -
(Mestrados)

Estudantes Internacionais (Mestrados)

Reingrasso (Mestrados)


https://fenix.ff.ulisboa.pt/login
https://www.ff.ulisboa.pt/candidaturas/#mestrados
mailto:posgraduados@ff.ulisboa.pt

De seguida, deve selecionar o curso a que se pretende candidatar, clicando em

Apds a escolha do curso, deve proceder a criacdo da candidatura, clicando em Sim.

Criar Candida

Proceder a criacao da Candidatura?

Ao clicar em Sim, surgira um formuldrio com varios separadores, através dos quais i

efetuar a sua candidatura:

Aluno Candidaio Pessoal

Candidato = Candidaturas

Processo de Candidatura-M /2017 /4
2017/2018 - Mestrados (Reingressos)

= Yoltar
Detalhes
Candidato Jodo Armindo Munes Fenseca da Costa Caio
Faze Reingresso (Mestrados)
Data de Candidatura 15-05-2017 15:37
Estado Formalizacao de candidatura pendente (15-05-2017 15:37 - Jodo Caio)
Manitorizacdo do Processo A Cedéncia de Dados Curso Dados do Candidato b Habilitagio Anterior b Documentos da Candidatura A\ Dados Profissionais




3.1 Monitorizagao do Processo

No separador Monitoriza¢do do Processo poderd consultar, em qualquer altura, o
estado em que se encontra a sua candidatura.

Formalizagio de candidatura pendente

©

Formalizar Candidatura 48h

Anular Candidatura

. — Relembrar Candidatura

im

(&)

Notificar Factura Entidade Terceira

Gerar Taxa de Candidatura

!
6

//; Pagamento de Candidatura

A candidatura passara por varios estados até ser submetida, validada e aceite.

Operacdes

NOTA: Durante o processo, se assim o
entender, poderd Anular a sua candidatura no
menu das operagdes.

Formalizar Candidatura

Anular Candidatura




3.2 Cedénciade Dados

De acordo com o Decreto-Lei n2 7/2007, de 5 de Fevereiro, é proibida a reproducdo do
Cartdo de Cidadao em qualquer meio, salvo sob autorizacdo expressa e livre do seu
titular.

Assim, no ambito da candidatura, deve declarar que:

a) Cede livremente a cdpia do seu Cartdo de Cidadao.
ou

b) N&o cede a cdpia do seu Cartdo de Cidadado, mas atesta e responsabiliza-se pela
veracidade de todos os elementos constantes no separador Dados Pessoais.

3.3 Curso
No separador Curso, esta identificado o curso que selecionou no inicio do processo de

candidatura:

Opcdes Seleccionadas

Ciéncias

X A Ciéncias Biofarmacéuticas
Biofarmacéuticas = “ 2

A qualquer momento, podera alterar o curso que selecionou anteriormente, clicando
no menu Alterar Selegdo:

Alterar Seleccao

|

NOTAS:

e Os candidatos que pretendam candidatar-se a mais do que um curso, devem
efetuar tantas candidaturas quantos os cursos pretendidos.

e O emolumento a pagar por cada candidatura é de 75 € (setenta e cinco euros),
ndo havendo lugar a sua devolugdo caso o candidato seja excluido ou ndo seja
selecionado.

e (Caso o mestrado ndo atinja o numero minimo de alunos exigido para poder
funcionar, sera devolvido o emolumento pago no ato da candidatura.



3.4 Dados do Candidato

Neste separador deve inserir os seus dados pessoais com o maximo de informagao

possivel.

Para iniciar o processo de carregamento de dados, deve clicarem ¢ Editar | e, finda a

insercdo dos dados, deve clicar em | ¥ Guardar
NOTAS:

e Tenha em atencdo que os dados indicados serdo os dados privilegiados para
eventuais contactos pela Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa durante

todo o processo de candidatura.
e Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério.

e Caso ndo disponha de um N2 de Contribuinte portugués no ato da candidatura,

deve efetuar uma das seguintes operagdes:

a) No campo Pais fiscal indicar o seu Pais e no campo N2 de Contribuinte
preencher o seu n? fiscal.
ou

b) No campo Pais fiscal indicar Portugal e no campo N2 de Contribuinte preencher

com 0 999999990.

Em seguida, deve preencher os dados referentes aos Contactos.

| Contactosl

Tipo | Cantacto
Email {Institucional) | 2856165080997907@lacal (Principal)
l @ Morada l [ ©Q Telefone ] [ Q Telerndwvel l [ © Email l l Q Website l

Atencdo: o preenchimento dos dados Morada, Telefone, Telemovel e Email sao

obrigatorios. Deve aceder a cada menu, em separado, no final da pagina.

© Morada l l © Telefone ] l © Telemdvel l [ o Email ] l & Website l




3.5 Habilitacdo Anterior

No separador da Habilitagdo Anterior é solicitada a indicacao do ultimo grau obtido
(Licenciatura / Mestrado / Doutoramento), do curso frequentado, da nota e do ano de

conclusao.

Habilitacdo Actual
Pais

Grau do Curso

Designacdo do Curso
Nota @
Ano de Conclusdo
Tipo de Estabelecimento frequentado no Ensino Secundario
Caso tenha concluido um grau fora do sistema de ensino portugués, deve preencher

0s seguintes campos:

e Pais;

Grau do Curso;

Outra Instituicdo (ndo listada) ;

e Designacdo do Curso;

Notal;

Ano de Conclusdo.

Caso ainda nao tenha terminado o curso ou nao esteja na posse do documento de
conclusdo, no ato de candidatura, deve indicar o curso que esta a terminar ou que ja
concluiu. No processo de candidatura deve carregar um Certificado de Unidades
Curriculares Aprovadas e na Carta de Motivacdo deve mencionar que esta a concluir
um curso e a data prevista para a conclusao.

Em caso de admissdo a mesma fica sempre condicionada até a entrega do certificado

de conclusao.

! No campo Nota, se esta ndo for de 0 a 20 deve indicar o valor mais aproximado dentro desta escala.



3.6 Documentos da Candidatura

Neste separador é necessario submeter os seguintes documentos:

Documento de Identificacdo;

Certificado de Habilitacdes?;

Curriculum Vitae;

Carta de Motivacdao — Max. 1 pagina A4;

Declaragdo de Estudante Internacional (caso seja Estudante Internacional)

Fotografia.

Para carregar os ficheiros deve primeiramente clicar em | Escolher ficheiro |e s6 depois

de ter selecionado o documento é que que podera clicar na opgao Upload

Caso nao submeta todos os documentos obrigatdrios a candidatura ndo sera tida em

conta.

3.7 Dados Profissionais
Neste separador deve indicar a sua profissao e o local de trabalho:

Profissdo *

Local de Trabalho *

2 0s Diplomados por uma Instituicdo de Ensino Superior Estrangeira devem apresentar um documento
comprovativo da posse do grau legalmente reconhecido pelo Consulado de Portugal desse pais ou pela Apostila
de Haia. Sempre que o documento ndo for emitido em portugués ou inglés deve ser traduzido para um destes
idiomas.

10



3.8 Fatura

Caso pretenda a emissdo da fatura em nome de uma entidade/empresa/instituicdo

deve indicar neste separador os dados a serem faturados:

e Nome;
e Numero de Identificacdo Fiscal (NIF);

e Morada.

3.Formalizacao da Candidatura

Apdbs o preenchimento de todos os separadores deve formalizar a sua candidatura

clicando na opgao correspondente:

Processo de Candidatura-M /2017 /1

2017/2018 - Mestrados (Cidadaos Nacionais e da Unido Europeia)

Detalhes Operacdes

Anutar Candidaturs

De seguida, deve clicar em Formalizar inscrigdo, ou em Cancelar caso nao pretenda
submeter a mesma.
Confirmar ®

Tem a centeza que deseja formalizar o processo de inscricio? Apds
formalizaco ja ndo podera editar os seus dados e sera gerada a
informac&o nacessaria para pagamento da taxa de inscricdo.

Formalizar Inscricao l l Cancelar l

11



4.Pagamento

Formalizada a candidatura, deve proceder ao pagamento do respetivo emolumento,

no valor de 75€ (setenta e cinco euros).

Os meios de pagamento disponiveis sao:

e Pagamento por Multibanco: deve consultar a Referéncia MB no separador

Dados de Pagamento:

Monitorizacao do Processo Cedéncia de Dados Curso Dados do Candidato Habilitacdo Anterior Documentos da Candidatura Dados Profissionais I Dados de Pagamento

Emolumento de Candidatura

Emolumento Candidatura: M / 2017 / 1 - [Mestrados Cidadaos Nacionais e da Unido Europeial
Montante 75.00 €

Data de lancamento 16-05-2017

Data limite para pagamento 16-05-2017

Referéncia SIBS

Entidade 11736

Referéncia 602 152 066

Os pagamentos efetuados por Referéncia MB podem demorar entre 24h a 48h a serem
conciliados nas contas dos candidatos, ndo sendo necessario o envio do respetivo

comprovativo de pagamento.

e Pagamento por transferéncia bancaria  (IBAN) OPEFBCEUES
Exclusivamente para Estudantes Internacionais. )

- Deve clicar na operagdo correspondente (Pagamento por | Pagamento por IBAM

IBAN) e escolher o separador Transferéncia Bancdria.
- Apds o pagamento, é necessario carregar o respetivo comprovativo e clicar,

nas operacgoes, em Submeter comprovativo.

A sua candidatura sé é dada por terminada, e fica em condigGes de ser validada pelos Servigos,

apos o pagamento do emolumento.
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