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AVISO 1/2019 - M/F
CONTRATO DE TRABALHO A TERMO RESOLUTIVO CERTO

Procedimento concursal para preenchimento de 1 (um) posto de trabalho, na categoria
profissional de Técnico de Projetos de Investigacdo, para exercer fun¢des de apoio a
investigacdo na Area Financeira da FARM-ID - Associacdo da Faculdade de Farmécia para
Investiga¢do e Desenvolvimento, adiante designada FARM-ID, conforme o descrito no presente
aviso.

Nos termos do disposto nos artigos 11.9, art?s 1129, alinea f) do n.2 2 do art.2 1409, art.2 1489,
art.2 14992, art.2 1782 e seguintes da Lei n.2 7/2009, de 12 de fevereiro, e subsequentes
alteragbes legislativas (Cédigo do Trabalho), torna-se publico que, de acordo com a
determinacdo da Presidente da Direcdo da FARM-ID, Professora Doutora Matilde da Luz dos
Santos Duque da Fonseca e Castro, se encontra aberto procedimento concursal, pelo prazo de
15 dias uteis, contados a partir da data de publicagdo do presente aviso no site da FARM-ID, para
preenchimento de um posto de trabalho, na categoria profissional de Técnico de Projetos de
Investiga¢do, na modalidade de contrato de trabalho a termo resolutivo certo, para exercer
fungbes de apoio a investigagdo na Area Financeira da FARM-ID - Associa¢do da Faculdade de
Farmacia para Investigagdo.

Modalidade de contrato e justificagdo: O procedimento concursal destina-se a ocupacdo de 1
(um) posto de trabalho, na modalidade de contrato de trabalho termo resolutivo certo por seis
meses, renovaveis, com o periodo experimental de 30 dias. Justifica-se a contratacdo devido ao
acréscimo excecional de atividade da FARM-ID, nos termos da alinea f) do n.2 2 do art.2 1402 do
Cddigo de Trabalho.

Enquadramento legal: Lei n.2 7/2009, de 12 de fevereiro e subsequentes alteracdes legislativas
(Cddigo do Trabalho).

Local de trabalho: O posto de trabalho situa-se no Nucleo de Projetos da FARM-ID, localizada
nas instalagdes da Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa.

Caracterizacdo geral do posto de trabalho: As tarefas a desempenhar baseiam-se no apoio
técnico e financeiro de programas e projetos de investigagdo, sendo que o Técnico de Projetos
de Investigagdo desempenhara as seguintes funcdes/atividades:
e Apoio técnico-administrativo na execugdo dos programas e projetos de investigacio,
nacionais, comunitdrios e internacionais;
e Acompanhamento da execugdo financeira dos programas e projetos (receita e despesa),
bem como a emissao de relatérios financeiros;
e Monitorizagao dos dossiers de cada financiamento devidamente clara e apresentével;
e Apoio na preparacao de informacao estatistica para decisdo superior e para fornecer as
entidades financiadoras e coordenadoras;
e Responsavel pela manutencdo da aplicagdo financeira de gestao de projetos e resolu¢do
de ocorréncias.
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e Executar toda a tramita¢do procedimental necessaria e aplicavel a cada tipologia de
financiamento;
e Elaboragio de pedidos de pagamento para os financiadores reembolsarem as despesas
efetuadas no ambito do mesmo;
e Manutencio dos mapas analiticos de analise dos projetos investigacao;
e Auxilio na emissdo dos reportes necessarios.

Posi¢do remuneratéria: A remuneracdo mensal iliquida serda de 900€ (novecentos euros). A
remuneragdo referida no nimero anterior acresce, por cada dia de trabalho efetivamente
prestado, um subsidio de refei¢do de valor correspondente ao dos trabalhadores da fungdo
publica no valor atual de 4,77€ (quatro euros e setenta e sete céntimos).

Requisitos de admissao:
e Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicdo, convencdo
internacional ou lei especial;
e 18 anos de idade completos;
e Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das fung¢des;
e Cumprimento das leis de vacinagdo obrigatoria; e
e 12.2ano de escolaridade

Constituem condigées preferenciais:
e Bons conhecimentos e dominio na dtica do utilizador em ferramentas Microsoft Office,
nomeadamente Word, Excel e Outlook;
e Conhecimentos da lingua inglesa;
e Conhecimentos contabilisticos e experiéncia administrativa.

Competéncias da fungao:

Conhecimentos especializados e experiéncia: deve possuir um conjunto de saberes, informagdo
técnica e experiéncia profissional, essenciais ao adequado desempenho das fung¢bes na area dos
projetos de investigagdo, bons conhecimentos em contabilidade, experiéncia administrativa e
dominio das ferramentas da Microsoft com preferéncia de Word, Excel e Outlook;
Responsabilidade e Compromisso com o servigo: Capacidade para compreender e integrar o
contributo da sua atividade para o funcionamento do servico, exercendo-a de forma disponivel
e diligente. Deve cumprir as regras do Nicleo de Projetos e respeitar os horarios de trabalho
fixados;

Planeamento e Organizagio: Capacidade para programar, organizar e controlar a sua atividade,
estabelecendo prazos e determinando prioridades; e

Iniciativa e Autonomia: Capacidade de atuar de modo independente e proactivo no seu dia a dia
profissional, de forma a tomar iniciativas face a problemas e empenhar-se em soluciona-los.

Prazos de candidatura: O prazo para apresentagdo de candidaturas é de 15 dias uteis contados
a partir da publicagdo no site da FARM-ID.
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Apresentagao de candidaturas:

As candidaturas poderdo ser enviadas por correio eletronico para rh@farm-id.pt ou
formalizadas em suporte papel, podendo ser entregues durante o horério normal de expediente
(das 9h30 as 12h30, e das 14h00 as 15h30), ou remetidas por correio registado com aviso de
recec¢do, até ao termo do prazo, para: Nicleo de Recursos Humanos da FARM-ID, sita na Av.
Prof. Gama Pinto — 1649-003 Lisboa.

Documentos necessarios para a formalizacdo de candidaturas:
e  Curriculum Vitae detalhado, devidamente datado e assinado;
e Fotocdpia legivel do certificado de habilitacGes literdrias;
e Fotocdpia legivel dos certificados das a¢des de formac&o profissional;

Serdo excluidas as candidaturas que ndo satisfagam, cumulativamente, os requisitos e
formalidades apontados no presente aviso.

Métodos de selegdo:

Avaliagdo curricular (AC) e Entrevista Profissional de Sele¢do (EPS).

Avaliagdo curricular (AC): visa analisar a qualificagdo dos candidatos, designadamente, a
habilitagdo académica e/ou profissional, percurso profissional, relevdncia da experiéncia
adquirida e da formagao realizada, tipo de fun¢des exercidas e avaliagdo de desempenho obtida.
Entrevista profissional de sele¢do (EPS): visa avaliar de forma objetiva e sistematica, a
experiéncia profissional e aspetos comportamentais evidenciados durante a interagdo
estabelecida entre o entrevistador e o entrevistado, bem como a capacidade de comunicagdo e
o relacionamento interpessoal.

Valoragdo dos métodos de selegdo:
a) A avaliagdo curricular é expressa numa escala de 0 a 20 valores, considerando-se a
valoragao até as centésimas;
b) A entrevista profissional de selecdo é avaliada segundo os niveis classificativos de
Elevado, Bom, Suficiente, Reduzido e Insuficiente, aos quais correspondem,
respetivamente, as classificages de 20, 16, 12, 8 e 4 valores.

Classificagao final:

A classificagdo final (CF) sera obtida numa escala de 0 a 20 valores, considerando-se a valoracdo
até as centésimas, mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

CF = (AC x 60%) + (EPS x 40%)

Composigao e identificagdo do Juri:

Presidente: Matilde da Luz dos Santos Duque da Fonseca e Castro;

1.2 Vogal efetivo: Maria Vitorina de Carvalho Tavares;

2.2 Vogal efetivo: Alfredo Ferreira Moita;

1.2 Vogal suplente: Cecilia Maria Pereira Rodrigues;

2.2 Vogal suplente: Maria do Rosdrio Beja de Figueiredo Gonzaga Bronze.
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O presidente do Juri sera substituido nas suas faltas ou impedimentos pelo vogal que Ihe suceder
na ordem supra referida.

As atas do Juri, onde constam os pardmetros de avaliagdo e respetiva ponderagdo de cada um
dos métodos de selecdo a utilizar, a grelha classificativa e o sistema de valoragdo final do
método, serdo facultadas aos candidatos sempre que solicitadas.

Assiste ao Jari a faculdade de exigir a qualquer candidato a apresentagdo de documentos
comprovativos das declaragdes que este efetuou sob compromisso de honra e das informagdes

que considere relevantes para o procedimento.

FARM-ID - Associa¢do da Faculdade de Farmdcia para Investigagdo e Desenvolvimento, 11 de
dezembro de 2019

A Presidente da Diregao,

& 1e 7S

(Prof.2 Doutora Matilde da Luz dos Santos DUC|\JE da Fonseca e Castro)



