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Aviso n.2 2/2019

Recrutamento de um Assistente Técnico por Mobilidade Interna

Considerando a necessidade de proceder ao recrutamento de trabalhador para ocupagéo de
um posto de trabalho, da carreira e categoria de Assistente Técnico, determina-se a abertura
de procedimento de Mobilidade Interna, prevista nos artigos 92.2 a 100.2 da Lei Geral do

Trabalho em FungBes Publicas, aprovado pela Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, nos seguintes
termos:

1 — Caracteriza¢ao da oferta:

Tipo de oferta: Mobilidade Interna na Categoria

Carreira e Categoria: Assistente Técnico

Grau de Complexidade Funcional: 2

Remuneragdo — 3.2 Posicdo Remuneratoria, 8.2 Nivel Remuneratério da Tabela
Remuneratdria Unica.

2 — Caracterizacao do posto de trabalho:

2.1 — Caracterizagdo genérica: O posto de trabalho objeto do presente recrutamento tem por
objeto o exercicio das fungbes genéricas inerentes ao contelido funcional da carreira/categoria
de Assistente Técnico.

2.2 — Caracterizagdo especifica: 1 (um) posto de trabalho: A fungdo inclui proceder a registos
e conferéncia da receita didria no software de gestdo e em folha de cofre; Registos e
Conferencias didrias do processo contabilistico da Despesa no software de gestdo e em folha
de cofre; Consulta e registo de movimentos através da aplicagdo caixaebanking e
homebanking; Proceder a emissao de todos os meios de pagamento e ao registo e controlo
dos recebimentos nos termos legais e regulamentares e no respeito das normas e
procedimentos internos; Efetuar depdsito de valores; Atendimento cordial aos alunos e a
outros utentes; Reconciliagdo bancaria; Assegurar a guarda de valores em sua posse e zelar
pelas existéncias em cofre, manter rigorosamente atualizada a escrita da tesouraria; Garantir o
arquivo dos registos; Conhecimentos relevantes no uso da aplicacdo SAP.

3 — Requisitos de admissdo:

Os candidatos devem ser detentores de relagdo juridica de emprego publico, titulada por
contrato de trabalho em fungbes publicas por tempo indeterminado, encontrando-se
integrados na carreira/categoria de Assistente Técnico.

Habilita¢des literarias: 12.2 ano de escolaridade ou equivalente legal.

4 — Local de trabalho:

Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa, sita na Av. Prof. Gama Pinto. 1649-003
Lisboa.

5 — Métodos de sele¢3o:

A selecdo dos candidatos sera efetuada com base na Avaliagdo Curricular, complementada
com entrevista, sendo apenas convocados para a entrevista os candidatos selecionados na
Avaliagao Curricular.

6 — Prazo para apresentacdo das candidaturas: 15 dias uteis a contar do dia seguinte a
publicagao do presente Aviso.
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7 — Formalizagao das candidaturas:
As candidaturas deverdo ser entregues em suporte digital, em formato PDF, através de
requerimento dirigido a Diretora da Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa, com a
indicagdo do posto de trabalho a que se candidata e acompanhado dos seguintes elementos:
a) Curriculum vitae detalhado, datado e assinado, acompanhado dos documentos
comprovativos da experiéncia ou formagao profissional que nele constem;
b) Cépia do certificado de habilitagdes literarias;
c) Quaisquer elementos que os candidatos entendam ser relevantes para apreciagao do
seu mérito.

As candidaturas deverdo ser enviadas em suporte digital para o enderego de e-mail
geral@ff.ulisboa.pt.

8 — Composicdo do juri:

Presidente — Doutora Matilde da Luz dos Santos Duque da Fonseca e Castro, Professora
Catedratica da Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa;

1.2 Vogal efetivo: Dr.2 Alfredo Ferreira Moita, Secretario da Faculdade de Farmdcia da
Universidade de Lisboa;

2.2 Vogal efetivo: Dr.2 Sénia Alexandra Martins Tiago, Coordenadora da Area Financeira da
Faculdade de Farmécia da Universidade de Lisboa;

1.2 Vogal suplente: Dr.2 Jodo Fernando Moreira Alves Correia, Técnico Superior da Faculdade
de Farmacia da Universidade de Lisboa.

2.2 Vogal suplente: Dr.2 Helena Maria Barreira, Coordenadora da Area Académica e de
Recursos Humanos da Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa;

A presente oferta de emprego encontra-se publicitada em www.bep.gov.pt.
Codigo de Oferta: 0E201904/0904

Lisboa, 30 de abril de 2019

A Diretora,

(Prof.2 Doutora Matilde da'tuz dos Santas Duque da Fonseca e Castro)




