“SBUA FACULDADE DE
UNIVERSIDADE FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

Orientag¢oes Gerais

Apresentacao e Entrega dos Trabalhos Finais de Mestrado Integrado
(em suporte eletronico)

1. O Trabalho Final devera obedecer as seguintes regras gerais:
a. Formato do Documento:

= Tamanho: A4 branco
= Capa: branca, logétipos da FF (roxo e preto) e ULisboa (preto e branco) e texto a preto
= (Capa do documento provisério - ver Anexo |
= Capa da versao definitiva - ver Anexo Il
= Pdgina de Rosto:
= Documento provisério - ver Anexo lll
= Versao definitiva - ver Anexo IV
= Pdginas de texto: texto a preto
= Imagens (Figuras, Graficos e Tabelas): a preto e branco ou cores perfeitamente legiveis
= Tipo de letra: Times New Roman 12 ou Arial 11
=  Margens: 2,5 cm nos quatro lados
= Pagina¢do: Numeracao drabe. Todas as paginas devem ser contabilizadas, incluindo a
pagina de rosto (ainda que nado figure o n2 impresso na pagina) e os anexos.

O formato final da redacdo deverd conter no maximo 12 000 palavras (cerca de 30 paginas). O
ficheiro final ndo pode ultrapassar, impreterivelmente, os 5 MB)

b. Esquema do Trabalho:

= (Capa
= P3gina de rosto
= Resumo (minimo de 300 e maximo de 350 palavras) e palavras-chave (até 5) em
portugués
=  Resumo (minimo de 300 e maximo de 350 palavras) e palavras-chave (até 5) em inglés
= Dedicatéria/Agradecimentos (facultativo)
» [ndices (Geral, Figuras, Tabelas e Anexos)
= Corpo do trabalho
= |ntroducdo: deve ser sintética, apresentar claramente o problema em questao,
referir as raz0es que levaram a execuc¢ao do estudo e discutir a sua oportunidade.
Deve incluir elementos de argumentacdo critica (qualidade dos dados,
perspetivas contrarias, problemas ndo resolvidos).
= Objetivos: A pergunta e o objetivo especifico devem ser claramente formulados.

V.0/24.07.2019 FFUL | MICF |1



“SBUA FACULDADE DE
UNIVERSIDADE FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

= Materiais e métodos: critério para a inclusdo das fontes, tipos de fontes,
estratégia de pesquisa das fontes (ex. os descritores, critérios de ndo inclusao).
Devem ser definidos os conceitos pesquisados. Descricdo dos procedimentos
adotados; descricdo dos métodos e técnicas utilizadas; descricdes do modo como
os dados foram recolhidos e analisados.
= Resultados: apresentacado dos resultados, sem interpretacao de acordo com uma
sequéncia logica, usando tabelas e figuras ilustrativas.
= Discussdo: interpretacdo dos resultados fazendo referéncia a outros estudos
sobre o assunto.
= ConclusGes: sintese que reforca as ideias principais desenvolvidas ao longo do
texto.
= Referéncias Bibliograficas
=  Anexos

c. Equagoes:

As equacgbes devem ser destacadas e numeradas entre paréntesis utilizando numeracgao arabe:

a=+b+3c @

d. Figuras e Tabelas:

As figuras devem ter numeragao arabe sequencial e legenda autoexplicativa imediatamente
abaixo. Os graficos sdo considerados como figuras.

As tabelas devem ter numeragdo arabe sequencial e legenda autoexplicativa imediatamente
acima. As notas figuram abaixo da tabela.
e. Referéncias Bibliograficas:

Recomenda-se a utilizagdo da norma bibliografica de Vancouver.
Deve ser apresentada com espacamento de 6 pt entre paragrafos.
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2. Documentos a Entregar:
Existem duas fases para entrega do Trabalho Final
12 Fase - antes das Provas Publicas:

= DOCUMENTO PROVIS(')RIO, a entregar via email
= Entregar no Nucleo de Estagios:
= Declaragdo de aceitagdo do trabalho para prova publica (disponibilizado
pelo N. Estagios na plataforma de e-learning)
= Avaliacdo do estagio em Farmadcia e Hospital
= Formuldrio da atividade do Estagio (disponibilizado pelo N. Estagios na
plataforma de e-learning)

22 Fase - apds defesa e insercdo das devidas corre¢des (a submeter no Portal FénixEdu)

= VERSAO DEFINITIVA

= Declaragdo da versao definitiva (Anexo V-a)

= Declaragdo do Repositério (Anexo V-b)

= Justificacdo para o tipo de acesso (Anexo V-c) (sempre que a declara¢do do
repositorio ndo permitir a disponibilizagdo mundial imediata do trabalho)

Nota: Qualquer esclarecimento sobre o preenchimento da Declaracdo do
Repositdrio e da Justificacdo para o tipo de acesso devera ser solicitado através do
email repositorio@ff.ulisboa.pt.

3. Regras para a entrega do Trabalho Final:

a. Documento Provisorio:

Enviar o documento provisério completo (PDF ou ZIP) via email, com CC ao(s)
Orientador(es)
O endereco de email e a data de entrega serdo divulgados na plataforma de e-learning

b. Versao Definitiva:

Submissdo através do Portal FénixEdu, de acordo com as seguintes indicacdes:
1. Entrar no Google Chrome

2. Aceder a pagina pessoal no Portal FénixEdu
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3. Entrar no campo “Candidato”
ﬁ i m Candidato Pessoal
S Aluno > Inicio PT | EN
Inscrever

Servicos Académicos

Nesta area podera encontrar, de uma forma centralizada, alguns servicos

is, que se dispersos. O objectivo € que consiga consultar informacéo de forma

rapida e eficiente, acelerando alguns dos processos relacionados com o seu trajecto escolar, & minimi o tempo ido na procura de i 0. Aos servicos exi irdo sendo
adicionados novos servicos ao longo do ano lectivo.
. .~ ~ .
4. Criar processo para submissao da Versao Final do Trabalho - Passo 1
Candidaturas
Candidato > Candidaturas PT / EN
Conta Corrente
(Candidato) C dd t
Candidaturas abertas
Periado .
Lectivo Candidatura Fase Datas
2018/2019 Estatuto - Trabalhador Estudante 2° Semestre 01-02-2019 10:00 30-06-2019 23:59 Criar
2018/2020 Concurso Espedial de Acesso para Estudantes 12 Fase 01-03-2019 10:52 22.03-2019 10:52 Criar
N nternacionais N : : -
Mobilidade Interna ULisboa Mestrados - 22 01-09-2018 0:00 31-07-201923:59 | Criar
Pedido de Creditacac (2° Ciclo) 2° Semestre 01-02-2019 0:01 31-03-2019 23:59 Criar
Submissao do Trabalho Final MICF
Unidades Curriculares Isoladas Mestrades 22 01-08-2018 0:00 30-06-2019 2359 | Criar
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5. Criar processo para submissdo da Versao Final do Trabalho - Passo 2

Conta Corrente
(Candidato)

Criar Candidatura

2018/2019 - Submissao do Trabalho Final MICF
* Voltar

Caro(a) Candidato(a),

Antes de iniciar a sua candidatura devera estar na posse de:

- Declaracdo do Orientador devidamente assinada;

Declaracdo e justificacio (se aplicivel) do Repositdrio da ULishoa devidamente assinadas.

Em caso de duvidas no preenchimento da candidatura deve contactar o Nucleo de Estagios: nucleodeestagios@ff.ulishoa.pt

Submissdo do Trabalho Final MICF

© Criar
6. Criar processo para submissdo da Versao Final do Trabalho — Passo 3

Criar Candidatura

Proceder & criacao da Candidatura?

7. Criado o processo, preencha os campos “Documentos” e “Dados Repositério
Biblioteca”.

V.0/24.07.2019
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Candidaturas Candidato > Candidaturas o

Conta Corrente
(Candidato)

Processo de Candidatura - STF-MICF/ 2018 /2

2018/2019 - Submissao do Trabalho Final MICF

 Voltar

Detalhes Operagdes

Anular a Submissao do Trabalho
Candidate

Submeter o Trabalho para Validacao
Fase

Data de Candidatura
Estado Submiss3o do Trabalho Final Pendente

Qo
12 \ 29\ ®

Monitorizacao do Processo  Cedéncia de Dados ~ Dados Pessoais b Documentos 4 Dados Repositério Biblioteca

Nota: Os campos assinalados com ponto de exclamagdo tém dados em falta ou tém que ser corrigidos.

= No campo “Documentos” deve fazer o upload dos seguintes documentos:

= Trabalho Final (Versao Definitiva);

= Declara¢do da versdo definitiva (Anexo V-a)

= Declaragdo do Repositério (Anexo V-b)

= Justificacdo para o tipo de acesso (Anexo V-c) (se aplicavel)

= No campo “Dados Repositdrio Biblioteca” deve introduzir os seguintes campos de
acordo com as instrugdes:

Campo Instrugdo de preenchimento
1 Titulo e subtitulo Use maitsculas apenas para a primeira letra do titulo e nomes préprios
2 Autor Introduza o nome completo do autor do trabalho, no formato "Ultimo Apelido,

Nome". Use maiulsculas apenas para a primeira letra de cada nome

3 Orientador(es) Introduza o nome completo do orientador e coorientador, no formato "Ultimo
Apelido, Nome". Use maiusculas apenas para a primeira letra de cada nome

4 Data da Defesa Introduza a data em que o trabalho foi defendido (dd-mm-aaaa)

5 Data da Submissao Introduza a data em que o trabalho foi aceite para defesa (dd-mm-aaaa)
6 Designagao do Curso Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas

7 Resumo Resumo do trabalho em portugués

8 Abstract Resumo do trabalho em inglés
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Campo Instrugao de Preenchimento
9 Palavras-chave Introduza as palavras-chave, no formato: Primeira palavra; Segunda palavra;

Terceira palavra; (Use maiusculas apenas para a primeira letra e nomes préprios e
separe as palavras-chave com ponto e virgula)

10 | Idioma Indique o idioma predominante do trabalho
11 | Entidade(s) Introduza os nomes de eventuais patrocinadores do trabalho (hospitais, Industria,
patrocinadora(s) Laboratdrios, etc. - entidades onde se realizaram os estagios ou onde se

desenvolveram os trabalhos)

8. Depois de preenchidos, clique no campo “Submeter o Trabalho para Validacdo”.

Concluida a submissao, o processo fica em estado de “Trabalho Final em Avaliacdo”, para
avaliacdo pelo Nucleo de Estagios.

Monitorizagdo do Processo Cedéncia de Dados Dados Pessoais Documentos Dados Repositério Biblioteca Correcgdes

o)
validagio 5° Ano

Ad

o

Submissin do Trabalho Final Pendente

kY

Submis3o te Trabalho Final Anulada Trabalho Final em Validagde

Trabalho Final em Cormecgdo Trabaiho Final Aceite Trabalho Final Excluide

Biblioteca

Apds avaliacdo, o aluno recebe no email do campus um alerta para consultar o FénixEdu
sobre o estado do processo (em correc¢do, aceite ou excluido).
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4. Tipologia, tamanho e nome dos ficheiros:

Apenas sdo aceites ficheiros PDF (*.pdf) ou ZIP (*.zip).

Tamanho maximo do Ficheiro: 5 MB

O nome/designacdo dos ficheiros deve seguir as indica¢des abaixo:
o MICF_Nome_Proprio_Apelido.pdf (no caso de ser apenas um ficheiro)

O ficheiro ZIP devera ser usado apenas para os casos em que o trabalho final é composto
por multiplos ficheiros. Cada ficheiro dentro da pasta zipada devera seguir o seguinte
esquema:

o MICF_Nome_Proprio_Apelido.zip
=  MICF_Nome_Proprio_Apelido_01.pdf
=  MICF_Nome_Proprio_Apelido_02.pdf

seguindo a sequéncia ldgica do Trabalho Final de Mestrado Integrado (MICF)

Atencao: ndo usar diacriticos (acentuacdo, cedilhas, etc.) nem espacos no
nome/designacdo dos ficheiros.
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LISBOA FACULDADE DE
UNIVERSIDADE FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

[ver MICF - Modelo Word — Documento Provisério]

Esquema da Capa (para o Documento Provisorio)

Universidade de Lishoa

Faculdade de Farmacia

U 7

IS  aem

e
o i

Titulo da Monografia

Subtitulo (caso exista)

Documento Provisgrip

Nome Completo de Candidato

Mestrado Integrado em Ciéncias Farmaceuticas

Ano

V.0/24.07.2019
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Anexo Il

LISBOA FACULDADE DE
UNIVERSIDADE FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

[ver MICF - Modelo Word — Vers3o Definitiva]

Esquema da Capa (para a Versdo Definitiva)

Universidade de Lishoa

Faculdade de Farmacia

U 7

LISERL

e ERATA
Titulo da Monografia

Subtitulo (caso exista)

Nome Completo do Candidato

Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas

Ano
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Anexo Il [ver MICF - Modelo Word — Documento Provisdrio]

Esquema da Pdgina de Rosto (para o Documento Provisdrio)

Universidade de Lishoa

Faculdade de Farmacia

U 7§

USE o

et FARMACTA

[ Vil B Ll

Titulo da Monografia

Subtitulo (caso exista)

Documento Provisorie

Nome Completo do Candidato

Monografia de Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas

apresentada a Universidade de Lisboa através da Faculdade de Farmacia

Orientador: posicdo gran ¢ nome

Co-Orientador: posicio gran e nome

Anco
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Anexo IV [ver MICF - Modelo Word — Versdo Definitiva]

Esquema da Pdgina de Rosto (para a Versdo Definitiva)

Universidade de Lishoa

Faculdade de Farmacia

U 7

1] | I ———
s D
Titulo da Monografia

Subtitulo (caso exista)

Nome Completo do Candidato

Monografia de Mestrado Integrado em Ciéncias Farmacéuticas

apresentada 8 Universidade de Lisboa através da Faculdade de Farmacia

Orientador: posicio grau e nome

Co-Orientador: posicido grau e nome

Ano

V.0/24.07.2019 FFUL | MICF |12


https://www.ff.ulisboa.pt/biblioteca/teses-e-dissertacoes/#tab_mestradointegrado

“SBUA FACULDADE DE
UNIVERSIDADE FARMACIA

DE LISBOA Universidade de Lisboa

Anexo V - Declaragdes

(pdginas seguintes)

a) Declaracdo de versdo definitiva
b) Declaracdo do Repositério

c) Justificacdo para tipo de acesso (sempre que a declaracdo do repositorio ndo permitir a
disponibilizacdo mundial imediata do trabalho)
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Declaracao

Para os devidos efeitos, declara-se que a versao agora entregue do trabalho do aluno

,com o titulo

, € a versao final

a incluir, de acordo com a legislagdo em vigor, no Repositério da Universidade de Lisboa.

Faculdade de Farmacia da Universidade de Lisboa, em de de 20

O (Co)Orientador,

(Assinatura)

Nucleo de Planeamento e Gestao Académica



UNIVERSIDADE
DE LISBDA

L) LisBoa

DECLARACAO

FACULDADE OE
FARMACIA
ieridutedelishon

Nome:

Correio Eletrénico: ’ Telefone:

Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidad3o:

Grau: Mestrado Integrado [~ Mestrado [

Titulo do Trabalho
Final:

Orientador: ’

Co-Orientador(es):

Dominio Cientifico -  (Classificagdo FOS): Ciéncias Médicas e da Saude

Faculdade/Instituto: ’

Designacdo do Curso:

a) Declaro sob compromisso de honra que o trabalho final agora entregue corresponde a versdo final
apresentada ao juri.

b) Declaro que concedo a Universidade de Lisboa e aos seus agentes uma licen¢a ndo-exclusiva para arquivar e
tornar acessivel, nomeadamente através do seu repositorio institucional, nas condi¢bes abaixo indicadas, o
trabalho final, no todo ou em parte, em suporte digital.

c) Declaro que autorizo a Universidade de Lisboa a arquivar e, sem alterar o conteudo, converter trabalho final
entregue, para qualquer formato de ficheiro, meio ou suporte, nomeadamente através da sua digitalizacéo,
para efeitos de preservagdo e acesso.

d) Concordo que o trabalho final seja colocado no Repositdrio da Universidade de Lisboa com o sequinte estatuto
(assinale apenas uma das hipoteses):

1. DisponibilizagGo imediata do conjunto do trabalho para acesso mundial;
2. [ Disponibiliza¢Go do conjunto do trabalho com acesso embargado durante:
[~ lano [~ 2anos [~ 3anos

Ap0ds o periodo acima assinalado autorizo o acesso mundial . Anexo justificacdo do embargo
devidamente assinada pelo(s) orientador(es).

3. Disponibiliza¢éo apenas dos metadados descritivos (autor, titulo, resumo, entre outros) devido
a questdes de confidencialidade dos dados (Acesso Restrito). Anexo justificagdo para a ndo
disponibilizacdo do texto integral, devidamente assinada pelo(s) orientador(es).

e) Retenho todos os direitos de autor relativos ao trabalho final, e o direito de o usar em trabalhos futuros.

Lisboa, |

Assinatura:



http://www.dgeec.mec.pt/np4/rebides18/%7B$clientServletPath%7D/?newsId=976&fileName=DGEEC_DSEE_DEES_2018_Classificacao_FOS.pdf
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Todos os campos sao de preenchimento obrigatério

Nome - introduzir nome completo do aluno

Correio eletrdnico e telefone - introduzir o enderego de email e um contacto telefénico que usa habitualmente.
Serdo estes os meios de contacto preferenciais, caso seja necessario proceder a algum esclarecimento.

Dominio cientifico - consulte a Classificacdo de Dominios Cientificos e Tecnoldgicos, 2007 (FOS) - para atribuir o

dominio cientifico em que o trabalho se insere.

NOTAS IMPORTANTES:

Acesso Mundial - De acordo com a legislagao em vigor, todos os trabalhos conducentes a grau académico (teses
de doutoramento, disserta¢des de mestrado e/ou trabalhos finais de mestrado integrado), devem ser
disponibilizados num repositério da rede RCAAP, sempre que possivel, em acesso aberto [alinea d)1. ]

Acesso Embargado - Em casos excecionais, é permitido estabelecer um periodo de embargo [alinea d)2. ],
durante o qual o documento depositado no repositério ndo se encontra em acesso aberto. O periodo maximo de

embargo sdo 3 anos. Findo esse periodo os documentos ficam automaticamente em acesso aberto. Ao assinalar
esta opcao, devera apresentar a justificacdo do embargo e do prazo definido, devidamente assinada pelo(s)
orientador(es).
Apresentam-se alguns exemplos para a utilizacdo do "acesso embargado":

i. parte do trabalho estar a aguardar publicacdo de artigo;

ii. os resultados do trabalho final sdo parte inicial da tese de doutoramento;

iii. aguarda-se registo da patente.

Acesso Restrito - Em casos excecionais, é necessario vedar permanentemente o acesso ao texto integral do
documento [alinea d)3. ] . Nesses casos, a legislacdo obriga a entrega/depdsito do documento no repositério mas
permite que apenas sejam disponibilizados em acesso aberto os metadados descritivos (titulo, autores, data,
resumo, entre outros). Ao assinalar esta op¢ao, devera apresentar a justificagdo devidamente assinada pelo(s)
orientador(es).
Apresentam-se alguns exemplos para a utilizagdo do "acesso restrito":

i. trabalho que resulta de investigacdo realizada em empresa/industria, com a qual foi assinado protocolo

de confidencialidade dos dados;
ji. trabalhos com dados ou informacdo de terceiros considerada confidencial.

NOTA - No caso de confidencialidade, previamente autorizada pelo Conselho Cientifico, que dé origem a entrega
da prova na sua Versdo Publica (versdo na qual consta apenas o conteldo nao confidencial), devera contactar o
seu orientador para definir o tipo de acesso mais adequado.
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JUSTIFICACAO

Identificagdo do Aluno e do Trabalho Final

Nome completo:

Titulo:

Solicita-se:

[ Acesso Embargado

[ Acesso Restrito

Razdes que o justificam:

Data:

Assinatura do (Co)Orientador:
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